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A. Documentos instrutérios

O seu pedido deve ser instruido com os elementos abaixo indicados.

Os documentos a anexar neste formulario devem ser submetidos:

. de acordo com as condicdes de apresentacio dos elementos instrutérios [Anexo Il da Portaria n.© 71-A /2024, de 27 de fevereiro];
. conforme formatos indicados no Quadro Sintese;

. sempre que for necessaria assinatura digital, esta deve estar visivel;

.em formato PDF/A [se necessitar de ajuda, consulte o tutorial "Como converter ficheiros em formato PDF/A?].

[] 1. Planta de localizacdo fornecida pela cdmara municipal, & escala 1:1.000, com delimitacio da area relativa & operacio urbanistica e
respetiva area de enquadramento.
Esta planta é obtida gratuitamente através dos Mapas Interativos do Porto.

[] 2. Levantamento topografico, sempre que haja alteracdo da topografia ou da implantacdo das construcdes, a escala de 1:200,
devidamente cotado, que identifique o prédio e a respetiva area, assim como o espago publico envolvente (vias, passeios,
estacionamentos, arvores e infraestruturas ou instalagcdes ai localizadas, incluindo postes, tampas, sinalizacdo e mobiliario urbano).

[] 3. Planta de implantacio, desenhada sobre o levantamento topografico, quando este for exigivel, indicando a construcéo e as areas
impermeabilizadas e os respetivos materiais e, quando houver alteragdes na via publica, planta dessas alteragdes.

[]4. Memoéria descritiva e justificativa que descreva o projeto e justifique as opcdes adotadas, e evidencie o cumprimento das normas
legais e reqgulamentares aplicaveis, contendo:

4.1. |dentificacdo da area objeto do pedido e descricdo do contexto territorial em que se insere.

4.2. Caracterizacdo da operacio urbanistica, que inclua obrigatoriamente:

4.2.1 Programa de utilizagdo das edificacdes, quando for o caso, incluindo a area a afetar aos diversos usos;

4.2.2 Areas destinadas a espacos verdes e de utilizacdo coletiva, infraestruturas, equipamentos e habitacdo publica, a custos controlados
ou para arrendamento acessivel, quando estejam previstas, discriminando obrigatoriamente:

- Os critérios seguidos no dimensionamento de infraestruturas, de espacos para equipamentos, de espacos verdes e outros espacos de
utilizagéo coletiva, de estacionamento e de habitagédo publica, a custos controlados ou para arrendamento acessivel;

- A demonstragdo do cumprimento dos pardmetros de dimensionamento de espagos verdes e de utilizagéo coletiva, infraestruturas viarias,
equipamentos e habitagéo publica, de custos controlados ou para arrendamento acessivel;

- Quando for o caso, os fundamentos da dispensa total ou parcial de cedéncia para o dominio municipal das areas destinadas as finalidades
referidas na alinea anterior, nos termos dos planos territoriais aplicaveis;

4.2.3 Solucdo adotada para o funcionamento das redes de abastecimento de agua, de energia elétrica, de saneamento, de gas e de
telecomunicagdes e suas ligacdes as redes gerais, quando for o caso;

4.2.4 Estrutura viaria adotada, especificando as areas destinadas as vias, acessos e estacionamentos de veiculos, incluindo as previstas em
estrutura edificada, quando for o caso;

4.3. Enquadramento da pretensdo nos planos territoriais aplicaveis, discriminando:

4.3.1 As classes e as categorias de solo que ocorrem na area de intervencao;

4.3.2 Aidentificacdo de outras regras de uso do solo aplicaveis na area de intervencao;

4.3.3 Aidentificagdo de cada um dos parametros, indices e outros critérios urbanisticos previstos em plano territorial aplicavel, bem como
a demonstragdo devidamente fundamentada e circunstanciada do cumprimento de cada um dos mesmos, com menc¢éo expressa ao
artigo do regulamento em que o mesmo se encontra previsto;

4.4. Enquadramento da pretensdo no conjunto de serviddes administrativas e restricdes de utilidade publica que ocorrem na area de
intervencao:

4.4.1 |dentificagcdo de cada uma das condicionantes que abrange a operacao urbanistica, acompanhada de peca desenhada com a sua
representagdo cartografica, quando aplicavel;

4.4.2 Demonstracdo da adequacao da operacao urbanistica relativamente ao regime de uso do solo resultante de cada uma das
condicionantes que abrange a operacgao urbanistica, com mencéo expressa ao diploma legal em que a mesma se encontra prevista;

4.5. Enguadramento da pretensdo em outras normas legais e regulamentares aplicaveis, para efeitos dos artigos 20.° e 21.° do RJUE;
4.6. Justificacdo das opcdes técnicas e da integracdo urbana e paisagistica da operacdo na envolvente da area de intervencao, incluindo
obrigatoriamente a forma como a operacédo urbanistica se articula:

4.6.1 Com a morfologia e o tecido urbanos da envolvente;

4.6.2 Com os elementos com relevancia patrimonial, arqueoldgica, histérica e cultural que ocorram na envolvente;

4.6.3 Com os espacos de uso publico da envolvente;

4.6.4 Com a via puUblica, as infraestruturas e os equipamentos existentes na envolvente e, quando se trata de operacao de loteamento ou
operagdo de impacto relevante ou semelhante a loteamento, a demonstracéo da suficiéncia da rede viaria ou a proposta para o seu
reforco através de obras de urbanizacao;
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4.6.5 Com o dimensionamento das redes de infraestruturas, evidenciando a suficiéncia destas para servir adequadamente as
necessidades decorrentes da utilizagdo dos edificios previstos na operacdo urbanistica ou a construir na sequéncia desta, ou propondo o
respetivo reforco através de obras de urbanizacao;

[]4.7. Quadro sinéptico, devidamente preenchido pelo técnico autor de projeto, identificando todos os elementos quantitativos
necessarios a demonstracdo do cumprimento dos parametros e indices urbanisticos constantes dos planos territoriais aplicaveis, incluindo
obrigatoriamente a superficie total do terreno objeto da operacéo e, em funcdo da operagao urbanistica em causa, apresentar os valores
totais e parciais, desdobrados por edificio e por lote ou parcela, da area total de implantacdo, da area de construcéo, da volumetria, do
numero de pisos, da altura da fachada, da altura da edificacdo, da area de impermeabilizacéo, do nimero de fogos, do nimero de lugares
de estacionamento, das areas a afetar aos usos pretendidos, das areas destinadas a espagos verdes e de utilizacdo coletiva, infraestruturas
viarias, equipamentos e habitacdo publica, de custos controlados ou para arrendamento acessivel.

[] 5. Fotografias a cores, suficientemente esclarecedora do enquadramento do prédio e suas confrontacdes nomeadamente com a via
publica, os edificios confinantes e o interior do quarteiréo (tardoz).

Quando o pedido diga respeito a novas edificagdes ou a obras em edificios existentes:

[] 6. Projeto de arquitetura, com legendas contendo todos os elementos necessarios & identificacio da peca: o nome do requerente, a
localizagdo, o niUmero do desenho, a escala, a especificacdo da peca desenhada e o nome do autor do projeto, e incluindo:

[] 6.1 Plantas 4 escala de 1:50 ou de 1:100 contendo as dimensdes e areas e utilizacdes de todos os compartimentos, bem como a
representacdo do mobiliario fixo e equipamento sanitario.

[] 6.2 Alcados & escala de 1:50 ou de 1:100 com a indicacio das cores e dos materiais dos elementos que constituem as fachadas e a
cobertura bem como as construcdes adjacentes, quando existam.

Em caso de serem previstos, representar sempre os painéis solares, assegurando a sua correta insercéo.

[[] 6.3 Cortes longitudinais e transversais 4 escala de 1:50 ou de 1:100 abrangendo o terreno, e o arranque dos terrenos vizinhos, com
indicacdo do perfil existente e o proposto, bem como das cotas dos diversos pisos, da cota de soleira e dos acessos ao estacionamento.
[] 6.4 Pormenores de construcio, & escala adequada, esclarecendo a solucio construtiva adotada para as paredes exteriores do edificio
e sua articulacdo com a cobertura, vdos de iluminacdo/ventilagédo e de acesso, bem como com o pavimento exterior envolvente.

[] 6.5 Discriminacdo das partes do edificio correspondentes as vérias fracdes e partes comuns, valor relativo de cada fracio, expressa em
percentagem ou permilagem, do valor total do prédio, caso se pretenda que o edificio fique sujeito ao regime da propriedade horizontal.
[] 6.6 Pecas desenhadas das alteracdes & escala 1/100, constituidas por plantas, cortes e alcados, com indicacdo das obras a realizar e a
demolir, com as cores convencionais, conforme disposto no n.° 6 do Anexo Il da Portaria n.© 71-A/2024, de 27 de fevereiro: cor vermelha,
para os elementos a construir, cor amarela para os elementos a demolir, cor preta, para os elementos a conservar, cor azul para os
elementos a legalizar., caso a pretensdo compreenda alteragdes ou demoligdes parciais e/ou afetar a via publica.

[] 6.7 Levantamento e caracterizacio do coberto arbdreo existente, designadamente espécies, portes e estado fitossanitario, quando
exigivel, nomeadamente nos termos do previsto nos artigos 15.° e 16.° da Lei n.© 59/2021, de 18 de agosto.

Ou
Quando o pedido diga respeito a operagdo de loteamento ou de alteragio a alvara de loteamento:
[] 6. Pecas desenhadas, incluindo:
[] 6.1 Planta da situacdo existente 4 escala 1/1000 ou superior, correspondente ao estado e uso atual do terreno e de uma faixa
envolvente com dimensdo adequada a avaliacéo da integragdo da operacdo na area em que se insere, com indicacéo dos valores naturais
e construidos, de serviddes administrativas e restricdes de utilidade publica e infraestruturas existentes.
] 6.2 Planta de sintese do loteamento, 3 escala de 1:1.000 ou superior, podendo ser desdobrada por temas, indicando,
nomeadamente, a modelacdo proposta para o terreno, a estrutura viaria, as redes de abastecimento de dgua e de saneamento, de energia
elétrica, de gas e de condutas destinadas a instalacédo de infraestruturas de telecomunicagdes, a divisdo em lotes e sua numeragéo,
finalidade, areas de implantacéo e de construgdo, nimero de pisos acima e abaixo da cota de soleira e nUmero de fogos, com
especificagdo dos destinados a habita¢édo publica, a custos controlados ou para arrendamento acessivel, quando previstos, e a localizacao
dos equipamentos de utilizacdo coletiva e das areas que |lhes sejam destinadas, bem como das areas para espacos verdes e de utilizacdo
coletiva.
[] 6.3 Planta com indicacio das areas de cedéncia destinadas & implantacio de espacos verdes publicos, habitacio pUblica, a custos
controlados ou para arrendamento acessivel, equipamentos de utilizacio coletiva e infraestruturas, acompanhada de quadros com as
medicdes das areas respetivas, exceto se ndo houver lugar a cedéncias para esses fins nos termos do n.° 4 do artigo 44.° do RJUE, caso
em que sera indicado o valor e a forma de pagamento da compensagao, a qual sera vertida para a planta do cadastro predial a apresentar
apos a conclusdo da operagéo.

Ou
Quando o pedido diga respeito a operagdo de arranjos exteriores/ obras de urbanizacio:
[] 6.Planta da situacdo existente, & escala de 1:1.000 ou superior, correspondente ao estado e uso atual do terreno e de uma faixa
envolvente com dimensdo adequada a avaliagéo da integragdo da operacao na area em que se insere, com indicagéo dos valores naturais
e construidos, de serviddes administrativas e restricdes de utilidade puUblica e infraestruturas existentes.
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[] 6.1 Pecas desenhadas que permitam caracterizar a operacio a realizar, quando a mesma n3o seja enquadrada em operacio de
loteamento, nomeadamente:

[] 6.1.1 Planta sintese das obras de urbanizag3o.

[] 6.1.2 Perfis transversais e longitudinais.

[] 6.2 Projetos das especialidades que integrem a obra, devendo cada projeto conter meméria descritiva e justificativa, bem como os
célculos, se for caso disso, e pecas desenhadas, em escala tecnicamente adequada e ser acompanhados de termos de responsabilidade
subscritos pelos respetivos autores quanto ao cumprimento das disposicdes legais e requlamentares aplicaveis [modelo | do Anexo Il da
Portaria n.° 71-A /2024, de 27 de Fevereiro, considerando a definicdo disposta no artigo 3.° da Lei n.° 31/2009, de 3 de julho, alterada pela
Lein.©40/2015, de 1 de junho], e de comprovativo de contratacio seguro de responsabilidade civil dos técnicos, nos termos da Lei n.°
31/2009, de 3 de julho, na sua redagao atual, a apresentar em fungdo do tipo de obra a executar, nomeadamente:

[]6.2.1 Projeto de infraestruturas viarias.

[] 6.2.2 Projeto de infraestruturas de sinalizac3o.

[] 6.2.3 Projeto de infraestruturas de abastecimento de dguas e combate a incéndio, visado.

[] 6.2.4 Projeto de infraestruturas de drenagem de aguas residuais, visado.

[] 6.2.5 Projeto de infraestruturas de aguas pluviais, visado.

[]6.2.6 Projeto de infraestruturas de gas, visado nos termos da lei.

[] 6.2.7 Projeto das infraestruturas de eletricidade, visado.

[] 6.2.8 Projeto das infraestruturas de iluminacdo publica, visado.

[]6.2.9 Projeto de infraestruturas de telecomunicacgdes.

[]6.2.10 Projeto de arranjos exteriores, que inclua infraestruturas paisagisticas e sistema de deposicio de residuos sélidos.

[]7. Plano de acessibilidades que apresente a rede de espacos e equipamentos acessiveis [n.© 5 do artigo 3.2 do DL n.© 163/2006 de 8
de agosto, na sua redacao atual], desde que inclua tipologias do seu artigo 2.°.

[]7.1 Termo de responsabilidade do seu autor, que ateste que a execucido da operacio se conforma com o Decreto-Lei n.© 163/2006,
de 8 de agosto [modelo IV do Anexo Il da Portaria n.© 71-A/2024, de 27 de fevereiro].

[] 7.2 Comprovativo da contratacdo de sequro de responsabilidade civil do técnico [Lei n.© 31/2009, de 3 de julho, na sua redacio
atual].

[[]8. Termo de responsabilidade subscrito pelo autor do projeto quanto ao cumprimento das disposicées legais e requlamentares
aplicaveis [modelo | do Anexo Ill da Portaria n.© 71-A /2024, de 27 de fevereiro, considerando a definicio disposta no artigo 3.° da Lei n.°®
31/2009, de 3 de julho, alterada pela Lei n.° 40/2015, de 1 de junho].

[[]8.1 Comprovativo da contratacdo de seguro de responsabilidade civil do técnico, [Lei n.© 31/2009, de 3 de julho, na sua redacdo
atual].

[]9. Termo de responsabilidade subscrito pelo coordenador do projeto, quanto ao cumprimento das disposicées legais e
regulamentares aplicaveis [modelo Il do Anexo Il da Portaria n.© 71-A /2024, de 27 de fevereiro, considerando a defini¢ao disposta no
artigo 3.° da Lei n.© 31/2009, de 3 de julho, alterada pela Lei n.© 40/2015, de 1 de junho].

[[]19.1 Comprovativo da contratacio de seguro de responsabilidade civil do técnico [Lei n.© 31/2009, de 3 de julho, na sua redacio
atual].

[] 10. Pareceres das entidades externas acompanhados do respetivo projeto e/ou documento comprovativo da aprovacio do projeto
por parte da administragéo central relativo a operagéo urbanistica apresentada ao municipio, caso aplicavel (opcional).
[] 10.1 Entidades que se devam manifestar sobre a operacio urbanistica, colhidos ao abrigo do artigo 13.9-B do RJUE.

[] 11. Justificacdo da nao instrucdo do pedido com os sequintes elementos obrigatérios:
[]11.1
[]11.2
Caso o técnico responsavel entenda que, em face das caracteristicas da operagcéo urbanistica, podera eventualmente ser desnecessaria a
apresentagédo de algum dos elementos atras referidos, devera apresentar exposigcdo por escrito justificando essa dispensa com
fundamentacéo de facto e de direito.

|:| 12. Outros elementos que o requerente pretenda apresentar:
[]12.1
[]122
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B. Observagoes

a) Normas e procedimentos na submisséo e apreciacdo de projetos deverdo ser consultados no "Manual de recomendacdes e boas
préticas - elaboracdo de projetos”.

b) Osformulérios e 0 Céddigo Requlamentar do Municipio do Porto podem ser consultados em https://portaldomunicipe.cm-porto.pt
Para qualquer esclarecimento adicional, contacte-nos de 2.2 a 6.2 feira, das 9h00 as 19h00, através da Linha Porto. 220 100 220
(chamada para a rede fixa nacional).

C. Tratamento de dados pessoais

1. N3o junte nenhum dado ou documento pessoal que ndo lhe pedimos!
Colabore connosco na protecio da sua privacidade!
N&o junte o seu cartéo de cidad&o, atestados ou relatérios médicos ou qualquer outro documento de carater pessoal, a menos que o
Municipio o solicite expressamente.

Se juntar estes documentos, o Municipio pode ter que permitir o seu acesso a terceiros, por forca da Lei de Acesso aos Documentos
Administrativos.

2. O Municipio do Porto utiliza os seus dados pessoais para dar resposta aos seus pedidos, proceder ainstrucdo dos seus processos, prestar

informagdes sobre assuntos da cidade, para fins estatisticos e na realizacdo de estudos de suporte a definicdo de politicas publicas
municipais.

3. Para saber como o Municipio trata os dados a que tem acesso ou esclarecer dividas com a Encarregada de Protecdo de Dados, consulte
a nossa Politica de Privacidade em www.cm-porto.pt/leqal/politica-de-privacidade.

4. De acordo com o entendimento da Comissdo de Acesso aos Documentos Administrativos os documentos apresentados no ambito do
presente processo sdo documentos administrativos, pelo que o Municipio podera estar obrigado a garantir o seu acesso a terceiros.

‘D Tomei conhecimento
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ENTOS DIGITAIS

. . Tipo de formato a . .. Requisitos Software Gratuitidade do .
Autoria do documento Tipo documento Assinatura digital a efetuar - Documentos de apoio
submeter do Utilizador Software
Documentos pessoais do requerente
Pegas escritas %
digitalizadas* (ex.: Bilhete de Identidade ou Cartdo do Cidad3o, Cartdo
REQUERENTE de Identificagdo Fiscal, etc.)
Pegas escritas e/ou Outros documentos da autoria do requerente (ex.: \/

desenhadas ou

Exposigdo, Fotografias, Livro de Obra, etc.
fotogréficas posic g )

(Pelo requerente)

Guia de apoio a preparacdo
Documentos emitidos por entidades privadas ou publicas de ficheiros
tais como: certiddes, declaragdes, autorizagdes,
pareceres, documentos instrutdrios ou outros.

(ex.: Autorizagdo do proprietario/ Condominio/ Ordens

Peas escritas e/ou ou Associagdes Profissionais/ ADENE/ EDP-GAS/ Diregdo PDF Creator para criagio
TERCEIROS desenhadas * Geral do Patriménio Cultural/ Diregdo Regional de Cultura X de PDF/A no Office ou
do Norte/ Autarquia/ Finangas/ Conservatoria, etc.) OpenOffice
Documento nado-digital com assinatura digital PDF/A Sim ¥**
Documento nado-digital sem assinatura digital Adobe Reader para
assinatura digital e
Documento em papel (digitalizado) visualizagdo da
identificagdo PDF/A
Pegas escritas e/ou  Memoria descritiva, termo de responsabilidade,
fotogréficas fotografias, etc.
Projeto de Arquitetura Normas aplicéveis 3
Plano de Acessibilidades v submissdo online
TECNICO Levantamento topografico
pog (Pelo técnico autor do projeto)

Pecas desenhadas
Vers3o final do projeto de Arquitetura (telas finais)* *
Versdo final do plano de Acessibilidades
Projetos de Especialidades
Planta de Localizagdo (Elementos Instrutérios)

Notas:

* As pegas digitalizadas do requerente ou as pecas de terceiros ndo deverdo ser assinadas, nem autenticadas digitalmente.
** A versdo final do projeto de Arquitetura é composta por planta de localizagdo, memaria descritiva e pegas desenhadas, a apresentar num Unico ficheiro.
*** Os links de acesso encontram-se disponiveis no "Guia de apoio a preparagao de ficheiros ".
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