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A. Documentos instrutorios

O seu pedido deve ser instruido com os elementos abaixo indicados [artigo 3.° da Portaria n.© 216-E/2008, de 3 de marco].

Os documentos a anexar neste formulario devem ser submetidos em formato PDF/A.
Se necessitar de ajuda, consulte o tutorial "Como converter ficheiros em formato PDF/A?"

[] 1. Quadro sindptico (mapa de medicées), devidamente atualizado, de acordo com o projeto aprovado, caso ndo tenha sido ainda
entregue ou tenha sofrido alteracdes face ao entregue anteriormente.

[] 2. Estimativa do custo total da obra, tendo em conta os valores constantes na Portaria n.© 358/2012, de 31 de outubro.

[[] 3. Calendarizacdo da execucio da obra, devidamente atualizada.

[] 4. Ficha estatistica do INE (Q3), disponivel em http://webing.ine.pt » Empresas » Pesquisar Inquéritos » SIOU.

[] 5. Apdlice de seguro de construgio e comprovativo de pagamento, em vigor:

[[]5.1 Recibo da dltima liquidacdo ou declaracio da sequradora atestando a validade do seguro (quando exigivel).

[] 6. Apdlice de seguro, em vigor, que cubra a responsabilidade pela reparacio de danos emergentes de acidentes de trabalho e

comprovativo de pagamento:

[] 6.1 Nos termos previstos na Lei n.° 100/97, de 13 de setembro, (devera apresentar recibo da Ultima liquidacdo ou declaracdo da
seqguradora atestando a validade do seguro).

[[] 7. Termo de responsabilidade subscrito pelo técnico responsavel pela direcio técnica da obra:

[[] 7.1 Nos termos do disposto no artigo 7.° da Portaria n.° 216-E/2008, de 3 de marco.

[] 7.1 Prova de inscrigio do técnico pela direcio técnica da obra em associacio publica de natureza profissional e da validade da
mesma aquando da apresentagdo do pedido inicial.

] 8. Termo de responsabilidade assinado pelo diretor de fiscalizagio da obra acompanhado de comprovativo de inscricio em
associacdo publica de natureza profissional valida.

] 9. Fotografias do imdvel, suficientemente esclarecedora do enquadramento do prédio e suas confrontacées nomeadamente com a
via publica, os edificios confinantes e o interior do quarteiréo (tardoz).

[] 10. Declaracio de titularidade de alvara emitido pelo IMPIC, I. P. (Instituto dos Mercados Piblicos, do Imobilidrio e da Construcéo,
|. P.), acompanhada de:

[] 10.1 Comprovativo da contratacio de seguro de responsabilidade civil vélido, relativo & direcio da obra [artigo 24° da Lei n.°
31/2009, de 3 de julho, alterada pela Lei n.© 40/2015, de 1 de junho].

[] 10.2 Comprovativo de contratacdo, por vinculo laboral ou de prestacdo de servicos, por parte da empresa responsavel pela
execucdo da obra, de diretor de obra e, quando aplicavel, dos técnicos que conduzam a execugdo dos trabalhos nas diferentes
especialidades [artigo 22.° da Lei n.© 31/2009, de 3 de julho, alterada pela Lei n.° 40/2015, de 1 de junho.

Ou

[] 10. Certificado de empreiteiro de obras particulares, emitido pelo IMPIC, 1. P. (Instituto dos Mercados Pdblicos, do Imobiliario e da
Construcdo, I. P.), aplicavel apenas nos termos do artigo 25.° da Lei n.© 41/2015, de 3 de junho.

[] 11. Livro de obra, com mencao de termo de abertura.

[] 12. Plano de seguranca e satde.

[]13. Plano de gestio de residuos de construcdo e demoli¢io (RCD) [artigo 54.° do Decreto-Lei n.0 102-D/2020, de 10 de
dezembro].
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[] 14. Outros elementos que o requerente pretenda apresentar:

[]14.1
[]14.2

B. Toma conhecimento

[] De acordo com o entendimento da Comissio de Acesso aos Documentos Administrativos os documentos apresentados em processos
municipais sdo documentos administrativos, pelo que o Municipio esta obrigado a garantir o seu acesso a todos os interessados que o

solicitem.

C. Observagoes

a) Normas e procedimentos na submiss&o e apreciacdo de projetos deverdo ser consultados no "Manual de recomendacdes e boas

praticas - elaboracdo de projetos”.

b) Osformulérios e o0 Céddigo Requlamentar do Municipio do Porto podem ser consultados em https://portaldomunicipe.cm-porto.pt
Para qualquer esclarecimento adicional, contacte-nos de 2.2 a 6.2 feira, das 9h00 as 19h00, através da Linha Porto. 220 100 220
(chamada para a rede fixa nacional).

D. Tratamento de dados

O Municipio do Porto utiliza os seus dados pessoais para dar resposta aos seus pedidos, proceder a instrugdo dos seus processos, prestar
informagdes sobre assuntos da cidade, para fins estatisticos e na realizacdo de estudos de suporte a definicdo de politicas publicas
municipais. Para mais informacgdes sobre as praticas de privacidade do Municipio do Porto, consulte o nosso site em https://www.cm-
porto.pt/leqal/politica-de-privacidade ou envie um e-mail para rgpd@cm-porto.pt
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ENTOS DIGITAIS

. . Tipo de formato a . .. Requisitos Software Gratuitidade do .
Autoria do documento Tipo documento Assinatura digital a efetuar - Documentos de apoio
submeter do Utilizador Software
Documentos pessoais do requerente
Pegas escritas %
digitalizadas* (ex.: Bilhete de Identidade ou Cartdo do Cidad3o, Cartdo
REQUERENTE de Identificagdo Fiscal, etc.)
Pegas escritas e/ou Outros documentos da autoria do requerente (ex.: \/

desenhadas ou

Exposigdo, Fotografias, Livro de Obra, etc.
fotogréficas posi g )

(Pelo requerente)

Guia de apoio a preparacdo
Documentos emitidos por entidades privadas ou publicas de ficheiros
tais como: certiddes, declaragdes, autorizagdes,
pareceres, documentos instrutdrios ou outros.

(ex.: Autorizagdo do proprietario/ Condominio/ Ordens

Peas escritas e/ou ou Associagdes Profissionais/ ADENE/ EDP-GAS/ Diregdo PDF Creator para criagio
TERCEIROS desenhadas * Geral do Patriménio Cultural/ Diregdo Regional de Cultura X de PDF/A no Office ou
do Norte/ Autarquia/ Finangas/ Conservatoria, etc.) OpenOffice
Documento nado-digital com assinatura digital PDF/A Sim ¥**
Documento nado-digital sem assinatura digital Adobe Reader para
assinatura digital e
Documento em papel (digitalizado) visualizagdo da
identificagdo PDF/A
Pegas escritas e/ou  Memoria descritiva, termo de responsabilidade,
fotogréficas fotografias, etc.
Projeto de Arquitetura Normas aplicéveis 3
Plano de Acessibilidades v submissdo online
TECNICO Levantamento topografico
pog (Pelo técnico autor do projeto)

Pecas desenhadas
Vers3o final do projeto de Arquitetura (telas finais)* *
Versdo final do plano de Acessibilidades
Projetos de Especialidades
Planta de Localizagdo (Elementos Instrutérios)

Notas:

* As pegas digitalizadas do requerente ou as pecas de terceiros ndo deverdo ser assinadas, nem autenticadas digitalmente.
** A versdo final do projeto de Arquitetura é composta por planta de localizagdo, memaria descritiva e pegas desenhadas, a apresentar num Unico ficheiro.
*** Os links de acesso encontram-se disponiveis no "Guia de apoio a preparagao de ficheiros ".
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