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DOCUMENTOS INSTRUTORIOS

O seu pedido deve ser instruido com os elementos abaixo indicados, em conformidade com o estabelecido em lei especial, no
RJUE, na parte | e n® 19 da parte IV do anexo | da Portaria n.° 113/2015, de 22 de abiril.

|:| 1. Documentos comprovativos da qualidade de titular de qualquer direito que confira a faculdade de apresentacéo do pedido:

[]1.1. Certiddo da Conservatéria do Registo Predial - Certiddo da descri¢éo e de todas as inscrigbes em vigor emitida pela
conservatdria do registo predial referente ao prédio ou prédios abrangidos, ou indicacdo do codigo de acesso a certidao
permanente do registo predial, e eventuais contratos que demonstrem a legitimidade do requerente; quando omissos, a
respetiva certiddo negativa do registo predial, acompanhada da caderneta predial onde constem os correspondentes
artigos matriciais.

Mesmo que tenha preenchido o campo “Cédigo da Certiddo Predial Permanente” deste formulario, sugere-se a jungdo da
Certiddo da Conservatéria do Registo Predial (cuja validade é de seis meses), de forma a evitar atrasos na apreciacao do
pedido, caso o cadigo contenha lapsos no seu preenchimento.

[]1.1.1. A area total do prédio mencionada na CCRP, ndo devera ser inferior & area real do prédio sob pena de se concluir
por falta de legitimidade.

[] 1.2. Documentos comprovativos da qualidade de titular de qualquer direito que confira a faculdade de realizacdo da operacdo
ou da atribuicdo dos poderes necessarios para agir em sua representacdo, sempre que tal comprovacdo nao resulte
diretamente do ponto anterior.

[]1.3. Certiddo da Conservatéria do Registo Comercial caso o requerente seja uma pessoa coletiva.

Mesmo que tenha preenchido o campo “Cdédigo da Certiddo Comercial Permanente” deste formulario, sugere-se a juncdo da
Certiddo da Conservatéria do Registo Comercial (cuja validade pode ser de um, dois, trés ou quatro anos mediante o custo da
assinatura que adquiriu), de forma a evitar atrasos na apreciacdo do pedido caso o cddigo contenha lapsos no seu
preenchimento.

|:| 2. Termo de responsabilidade subscrito pelo autor do projeto em conformidade com o ponto | do anexo Il da Portaria n°

113/2015, de 22 de abril, (considerando a definicdo disposta no artigo 3.° da Lei n.° 31/2009 de 3 de julho, alterada pela Lei
n.° 40/2015, de 1 de junho)

[]2.1. Comprovativo de inscricdo do técnico em associacdo publica de natureza profissional e da validade do mesmo
aquando da apresentacao do pedido inicial.

|:| 3. Termo de responsabilidade subscrito pelo coordenador do projeto, se aplicavel, em conformidade com o ponto Il do

anexo lll, da Portaria n® 113/2015, de 22 de abril (considerando a definicdo disposta no artigo 3.° da Lei n.° 31/2009 de 3 de
julho, alterada pela Lei n.° 40/2015, de 1 de junho)

[]3.1. Comprovativo de inscricdo do técnico em associacdo publica de natureza profissional e da validade do mesmo
aquando da apresentacao do pedido inicial.

|:| 4. Planta de localizag&o a escala 1:1.000, fornecida pela CMP, com a delimitagdo da area objeto da operagdo e sua area de
enquadramento. Esta planta pode ser obtida gratuitamente através dos Mapas Interativos do Porto.

|:| 5. Levantamento topogréafico, sempre que exista alteracdo da topografia ou da implantagdo das construcdes, a escala 1:500,
devidamente cotada, que identifique o prédio e a respetiva area envolvente, conforme as normas previstas no "Manual de
Recomendacdes e Boas Praticas na elaboracéo de projetos”.

|:| 6. Planta de implantagcado, desenhada sobre o levantamento topografico, quando este for exigivel, indicando a construcédo e as
areas impermeabilizadas e os respetivos materiais e, quando houver altera¢des na via publica, planta dessas alteragdes.

|:| 7. Memoria descritiva contendo:

[17.1. Area objeto do pedido

[]7.2. Caracterizagao da operacao urbanistica

[]7.3. Enquadramento da pretensdo nos planos territoriais aplicaveis

[17.4. Justificagdo das opgdes técnicas e a integragdo urbana e paisagistica da operacao
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[]7.5. Indicagdo das condicionantes para um adequado relacionamento formal e funcional com a envolvente, incluindo com a
via publica e as infraestruturas ai existentes

[17.6. Programa de utilizacdo das edificages, quando for o caso, incluindo a area a afetar aos diversos usos

[]7.7. Areas destinadas a infra estruturas, equipamentos, espacos verdes e outros espacos de utilizagdo coletiva e respetivos
arranjos, quando estejam previstas

[ ]7.8. Quadro sinéptico (mapa de medicdes), com a indicacéo:

[]7.8.1. Em relago a totalidade do terreno objeto da operacéo, da sua &rea total, da area total de implantacdo, da area
total de construcéo, da area bruta de construgdo, do nimero de pisos acima e abaixo da cota de soleira, da altura
das fachadas, das areas afetas aos usos pretendido, das areas de cedéncia, do nimero de lotes e respetivas areas

[]7.8.2. Para cada um dos lotes, da sua area, finalidade, area de implantacéo, area total de construgéo, area bruta de
construcéo, nimero de pisos acima e baixo da cota de soleira e nimero de fogos.

[17.9. Demonstracdo do cumprimento das normas legais e regulamentares aplicaveis

[17.10. Descricéo das redes de infraestruturas previstas e sobrecarga que a pretensdo pode implicar

[]7.11. Indicacdo da solugdo adotada para o funcionamento das redes de abastecimento de agua, de energia elétrica, de
saneamento, de gas e de telecomunicacdes e suas ligacdes as redes gerais, quando for o caso

[]7.12. Descri¢do da estrutura viaria adotada, especificando as areas destinadas as vias, acessos estacionamento de veiculos.

|:| 8. Estimativa do custo total da obra.

|:| 9. Calendarizagéo da execucéo da obra, com estimativa do prazo de inicio e de concluséo dos trabalhos.

|:| 10. Ficha estatistica do INE (Q1)
[]10.1. Disponivel em http://webing.ine.pt » Empresas » Pesquisar Inquéritos » SIOU.

|:| 11. Cépia da notificagdo da cAmara municipal a comunicar a aprovacdo de um pedido de informacdo prévia, quando
esta exista e esteja em vigor, ou indicacdo do respetivo processo administrativo

[]11.1. Declaracao dos autores e coordenador dos projetos de que aquela respeita os limites constantes da informacéo prévia
favoravel, nos termos do disposto no n.° 3 do artigo 17.° do RJUE.

|:| 12. Planta da situagdo existente, a escala de 1/1000 ou superior, tendo por base levantamento topografico atualizado, ligado a
rede geodésica nacional, correspondente ao estado e uso atual do terreno e de uma faixa envolvente com dimensao
adequada a avaliacdo da integracéo da operacédo na area em que se insere.

|:| 13. Planta de sintese do loteamento a escala 1:1000 ou superior, tendo por base levantamento topografico atualizado, ligado a
rede geodésica nacional, contendo:

[]131. A modelagcdo proposta para o tereno, a estrutura viaria, as redes de abastecimento de dgua e de saneamento, de
energia elétrica, de gas e de telecomunicagfes, a divisdo em lotes e a sua numeracao, os limites da implantacdo dos
edificios em cada lote, bem como a representacéo das areas de cedéncia, se aplicavel;

[]13.2. Quadro sinético com a indicagdo em relacdo a totalidade do terreno objeto da operacdo, da sua area, da area total de
implantacéo, da area total de construcdo e da area bruta de construgéo, bem como para cada um dos lotes a indicagédo
da sua area, finalidade, area de implantagdo, area total de construgdo, area bruta de construgdo, numero de pisos
acima e baixo da cota de soleira e niumero de fogos.

|:| 14. Descricdo pormenorizada dos lotes com indicacdo dos artigos matriciais de proveniéncia, a qual € substituida pela planta
de cadastro predial, na qual se inclui as areas de cedéncia, uma vez concluidos os trabalhos

|:| 15. Pareceres, autorizagdes ou aprovacdes das entidades externas cuja consulta seja obrigatéria nos termos da lei, exceto
se estas ja se pronunciaram favoravelmente no ambito de procedimento de informagao prévia ou de aprovagao de plano de
pormenor, nos termos do n.° 2 do artigo 13.° do RJUE, caso em que serd indicado o procedimento em que tal pronincia
ocorreu e em que termos.
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|:| 16. Projetos das diferentes especialidades que integram a obra, devendo cada projeto conter memodria descritiva e
justificativa, bem como os calculos, se for caso disso, e as pegas desenhadas, em escala tecnicamente adequada, com
0s respetivos termos de responsabilidade dos técnicos autores dos projetos.

|:| 17. Plano de acessibilidades que apresente a rede de espagos e equipamentos acessiveis, nos termos do n.° 5 do artigo 3°
do DL n.° 163/2006 de 8 de agosto, alterado pelo Decreto-Lei n.° 136/2014, de 9 de setembro (RJUE), apresentando a
rede de espagos e equipamentos acessiveis bem como as solugcdes de detalhe métrico, técnico e construtivo,
esclarecendo as solu¢cdes adotadas em matéria de acessibilidade a pessoas com deficiéncias e mobilidade condicionada
com as especificagfes contidas no CRMP.

[]17.1. Termo de responsabilidade do seu autor redigido em conformidade com o ponto V do Anexo lll da Portaria n°
113/2015, de 22 de abril, que ateste que a execuc¢do da operacao se conforma com o Decreto-Lei n.° 163/2006, de 8 de
agosto, desde que inclua tipologias do seu artigo 2.°

[]17.2. Comprovativo de inscri¢do do técnico em associacdo publica de natureza profissional e da validade do mesmo.

|:| 18. Documento comprovativo da prestacéo de caucado (nos termos do art® 54° do RJUE).

|:| 19. Apdlice de seguro que cubra a responsabilidade pela reparagdo dos danos emergentes de acidentes de trabalho,
nos termos previstos na Lei n.° 100/97, de 13 de setembro.

|:| 20. Apodlice de seguro de construcdo, (responsabilidade civil) quando for legalmente exigivel.

|:| 21. Termo de responsabilidade assinado pelo diretor de fiscalizac&o de obra.

[]21.1. Prova de inscricdo do diretor de fiscalizagdo da obra em associagdo publica de natureza profissional e da validade
da mesma aquando da apresentagdo do pedido inicial.

|:| 22. Termo de responsabilidade assinado pelo diretor de obra

[] 22.1. Prova de inscricdo do diretor da obra em associagdo publica de natureza profissional e da validade da mesma
aquando da apresentacédo do pedido inicial.

|:| 23. Declaragdo de titularidade de alvara emitido pelo IMPIC, I. P. (Instituto dos Mercados Publicos, do Imobiliario e da
Construcao, I. P.), acompanhada de:

[]23.1. Comprovativo da contratacdo de seguro de responsabilidade civil valido, relativo a dire¢do da obra, nos termos do
artigo 24° da Lei n.° 31/2009, de 3 de julho, alterada pela Lei n.° 40/2015, de 1 de junho;

[]23.2. Comprovativo de contratagdo, por vinculo laboral ou de prestacdo de servigos, por parte da empresa responsavel pela
execuc¢do da obra, de diretor de obra e, quando aplicavel, dos técnicos que conduzam a execucao dos trabalhos nas
diferentes especialidades, nos termos do disposto no artigo 22.° da Lei n.° 31/2009, de 3 de julho, alterada pela Lei n.°
40/2015, de 1 de junho.

ou

|:| 23. Certificado de empreiteiro de obras particulares, emitido pelo IMPIC, I. P. (Instituto dos Mercados Publicos, do
Imobiliario e da Construcao, I. P.), aplicavel apenas nos termos do artigo 25.° da Lei n.° 41/2015, de 3 de junho.

|:| 24. Plano de seguranca e saude.

|:| 25. Livro de Obra com mengéo de termo de abertura.
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|:| 26. Justificacdo da néo instrucdo do pedido com os seguintes elementos obrigatérios, ao abrigo do n.° 5 do artigo 2.° da
Portaria n.° 113/2015, de 22 de abril:

[ ]26.1.
[]26.2.

Caso o técnico responsavel entenda que, em face das caracteristicas da operagdo urbanistica, podera eventualmente ser
desnecessaria a apresentagdo de algum dos elementos atras referidos, devera apresentar exposi¢do por escrito justificando essa
dispensa com fundamentagéo de facto e de direito.

|:| 27. Outros elementos adicionais ndo enunciados no anexo |, que o requerente entenda pertinentes e pretende apresentar ao
abrigo do n.° 5 do artigo 2.° da Portaria n.° 113/2015, de 22 de abril:

[]27.1.

[]27.2.

OBSERVACOES

a) A comunicagdo prévia consiste numa declaracdo que, desde que corretamente instruida, permite ao interessado proceder
imediatamente a realizacdo da operacdo urbanistica apds o pagamento das taxas devidas, que nos termos do n.° 3 do artigo
34.° do RJUE, deve ser efetuado por autoliquidagao.

b) Nos termos do disposto na alinea a) do n.° 2 do artigo 11.°, conjugado com o artigo 35.° do RJUE, numa comunicacao prévia, a
forma de entrega dos elementos para aceitacdo, tem de ser efetuada numa Unica vez, sob pena de se proceder a rejeicdo
liminar.

c) A comunicacdo prévia, nos termos do regime em vigor, ndo esta sujeita a ato permissivo, mas a fiscalizagéo sucessiva, por um
periodo de 10 anos.

d) Normas e procedimentos na submisséo e apreciagdo de projetos deverdo ser consultados no "Manual de Recomendacdes e
Boas Praticas na elaboracdo de projetos”.

e) Com a apresentacéo dos requerimentos online no Portal do Municipe usufrua dos beneficios (reducéo ou isen¢do do valor das
taxas devidas) previstos no Artigo G/20.° do Cédigo Regulamentar do Municipio do Porto.

f) Os formularios e o Cédigo Regulamentar do Municipio do Porto podem ser consultados em www.cm-porto.pt » Portal do
Municipe. Para qualquer esclarecimento poderd, ainda, contactar a Linha Porto. através do seguinte nimero: 220 100 220.
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