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A. Documentos instrutorios

O seu pedido deve ser instruido com os elementos abaixo indicados

[parte | e n.° 15 da parte Ill do anexo | e anexo |l da Portaria n.° 113/2015, de 22 de abril].

Os documentos a anexar neste formulario devem ser submetidos em formato PDF/A.

Se necessitar de ajuda, consulte o tutorial "Como converter ficheiros em formato PDF/A?"

1. Documentos comprovativos da qualidade de titular de qualquer direito que confira a faculdade de apresentagdo do pedido

[] 1.1 Certidso da Conservatéria do Registo Predial

1.1.1 Certidao da descri¢do e de todas as inscricdes em vigor emitida pela conservatdria do registo predial referente ao prédio ou prédios
abrangidos, ou indicacdo do cddigo de acesso a certidao permanente do registo predial, e eventuais contratos que demonstrem a
legitimidade do requerente; quando omissos, a respetiva certiddo negativa do reqisto predial, acompanhada da caderneta predial onde
constem os correspondentes artigos matriciais.

1.1.2 A drea total do prédio mencionada na CCRP, ndo devera ser inferior a area real do prédio sob pena de se concluir por falta de
legitimidade.

Mesmo que tenha preenchido o campo “Cédigo da Certiddo Predial Permanente” deste formulario, sugere-se a juncdo da Certiddo da
Conservatdria do Registo Predial (cuja validade é de seis meses), de forma a evitar atrasos na apreciacdo do pedido, caso o cédigo
contenha lapsos no seu preenchimento.

[] 1.2 Documentos comprovativos da qualidade de titular de qualquer direito que confira a faculdade de realizacio da operacdo ou da
atribuicdo dos poderes necessarios para agir em sua representagdo, sempre que tal comprovacédo néo resulte diretamente do ponto
anterior.

[] 1.3 Certidao da Conservatéria do Registo Comercial, caso o requerente seja uma pessoa coletiva.

Mesmo que tenha preenchido o campo “Cdédigo da Certiddo Comercial Permanente” deste formulario, sugere-se a juncdo da Certiddo
da Conservatdria do Registo Comercial (cuja validade pode ser de um, dois, trés ou quatro anos mediante o custo da assinatura que
adquiriu), de forma a evitar atrasos na apreciacio do pedido caso o cédigo contenha lapsos no seu preenchimento.

[]2. Termo de responsabilidade subscrito pelo autor do projeto [parte | do anexo Il da Portaria n® 113/2015, de 22 de abril,
considerando a definigdo disposta no artigo 3.° da Lei n.© 31/2009 de 3 de julho, alterada pela Lei n.© 40/2015, de 1 de junho].

[[] 2.1 Comprovativo de inscrigcio em associacio pUblica de natureza profissional e da validade do mesmo aquando da apresentacio do
pedido inicial.

] 3. Termo de responsabilidade subscrito pelo coordenador do projeto, se aplicavel, em conformidade com o ponto Il do anexo Il
da Portaria n® 113/2015, de 22 de abril (considerando a definicdo disposta no artigo 3.° da Lei n.°© 31/2009 de 3 de julho, alterada pela Lei
n.© 40/2015, de 1 de junho).

[] 3.1 Comprovativo de inscri¢io em associacdo pUblica de natureza profissional e da validade da mesma aquando da apresentacio do
pedido inicial.

[] 4. Planta topogréfica de localizagdo com delimitacio da drea relativa a operacio urbanistica e respetiva drea de enquadramento. Esta
planta é obtida gratuitamente através dos Mapas Interativos do Porto.

5. Levantamento topografico, sempre que haja alteracio da topografia ou daimplantacéo das construgdes, a escala de 1:200, ou de 1:500
no caso de loteamentos, devidamente cotado, que identifique o prédio e a respetiva area, assim como o espaco publico envolvente (vias,
passeios, estacionamentos, arvores e infraestruturas ou instalagdes ai localizadas, incluindo postes, tampas, sinalizagdo e mobiliario
urbano).

[]5.1 Levantamento topografico (PDF/A vetorial georreferenciado).

] 5.2 Declaracio de habilitacio do topdgrafo para elaboracio do levantamento topogréfico.

[] 6. Meméria descritiva, explicitando as obras, designadamente arruamentos, redes de abastecimento de dguas, de dguas residuais, de
qas, de eletricidade e de telecomunicacdes e arranjos.
[] 6.1 Quadro sindptico (mapa de medicdes), devidamente preenchido.

] 7. Planta da situacdo existente & escala 1/1000 ou superior, tendo por base levantamento topografico atualizado, ligado a rede
geodésica nacional, correspondente ao estado e uso atual do terreno e de uma faixa envolvente com dimensdo adequada a avaliagdo da
integracdo da operacéo na area em que se insere.
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[] 8. Planta sintese da proposta & escala 1/1000 ou superior, tendo por base levantamento topografico atualizado, ligado & rede
geodésica nacional, indicando, nomeadamente a modelagcdo proposta para o terreno, a estrutura viaria, as redes de abastecimento de
agua e de saneamento, de energia elétrica, de gas e de condutas destinadas a instalacdo de infraestruturas de telecomunicagdes, bem
como as areas de cedéncia ao dominio Municipal.

[]9. Estimativa do custo total da obra.

[] 10. Calendarizacdo da execugdo da obra, com estimativa do prazo de inicio e de conclusio dos trabalhos.

[] 11. Cépia da notificacio da cAmara municipal a comunicar a aprovacdo de um pedido de informagao prévia, quando esta exista e
esteja em vigor, ou indicacio do respetivo processo administrativo.

[]11.1 Declaragio dos autores e coordenador dos projetos de que aquela respeita os limites constantes da informacao prévia favoravel
[n.° 3 do artigo 17.° do RJUE].

[] 12. Pareceres, autorizacdes ou aprovacdes das entidades externas cuja consulta seja obrigatéria nos termos da lei, exceto se estas ja
se pronunciaram favoravelmente no &mbito da operacdo de loteamento ou plano de pormenor [n.° 2 do artigo 13.° do RJUUE], caso em
que sera indicado o procedimento e os termos em que tal pronUncia ocorreu.

[] 13. Plano de acessibilidades que apresente a rede de espacos e equipamentos acessiveis [n.° 5 do artigo 3° do DL n.© 163/2006 de 8
de agosto, alterado pelo Decreto-Lei n.° 136/2014, de 9 de setembro (RJUE)], apresentando a rede de espacos e equipamentos
acessiveis bem como as solucdes de detalhe métrico, técnico e construtivo, esclarecendo as solucdes adotadas em matéria de
acessibilidade a pessoas com deficiéncias e mobilidade condicionada com as especificacdes contidas no CRMP.

[] 13.1 Termo de responsabilidade do seu autor redigido em conformidade com o ponto V do Anexo Il da Portaria n® 113/2015, de 22
de abril, que ateste que a execucdo da operacio se conforma com o Decreto-Lei n.° 163/2006, de 8 de agosto, desde que inclua
tipologias do seu artigo 2.°

[] 13.2 Comprovativo de inscri¢io do técnico em associaco publica de natureza profissional e da validade do mesmo.

[] 14. Documento comprovativo da prestacdo de caucio (nos termos do art.© 54° do RJUE).

15. Projetos das diferentes especialidades que integram a obra, designadamente:

[]15.1. Projeto de infraestruturas vidrias - 1 exemplar, sendo que os elementos a sequir discriminados dependem da extens3o e da
complexidade do projeto, podendo algumas das pegas mencionadas ser agregadas ou ndo aplicaveis
[]15.1.1 Pavimentacdes:

[]15.1.1.1 Planta de localizaco.

[]15.1.1.2 Termo de responsabilidade do autor do projeto.

[] 15.1.1.3 Meméria descritiva e justificativa.

[] 15.1.1.4 Célculo de volumes.

[] 15.1.1.5 Célculo de pavimentos.

[]15.1.1.6 Condicaes técnicas gerais*.

[]15.1.1.7 Condicaes técnicas especiais.

[]15.1.1.8 Mapa de quantidades e orcamento.

[] 15.1.1.9 Planta topografica.

[]15.1.1.10 Planta sintese (delimitando o espaco do dominio publico, dominio privado, dominio privado de utilizacdo coletiva).
[]15.1.1.11 Levantamento topografico.

[]15.1.1.12 Planta de materiais, sinalizacdo, mobilidrio e outros equipamentos existentes.
[]15.1.1.13 Planta de pavimentacdes.

[] 15.1.1.14 Planta de localizacio de perfis.

[] 15.1.1.15 Planta de execucio.

[] 15.1.1.16 Planta geral de intervencio com implantacio de todo o mobiliario e Equipamento urbano.
[]15.1.1.17 Perfis longitudinais.

[] 15.1.1.18 Perfis transversais.

[]15.1.1.19 Pormenores de execucdo™.
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* Sem prejuizo das condic¢des especificas, a analisar em cada projeto, as condi¢cdes técnicas gerais, as estruturas de pavimentos e os
pormenores de cantaria em vigor no Municipio encontram-se disponiveis em Portal do Municipe » Formularios » Utilizagdes do dominio
publico e publicidade » “Condi¢des técnicas gerais de intervengcdo em arruamentos”.

[] 15.1.2 Sinalizagdo rodoviaria:

[]15.1.2.1 Planta de localizacgo.

[]15.1.2.2 Termo de responsabilidade do autor do projeto.

[]15.1.2.3 Meméria descritiva e justificativa.

[]15.1.2.4 Condicdes técnicas gerais.

[]15.1.2.5 Condicdes técnicas especiais.

[]15.1.2.6 Mapa de quantidades e orcamento.

[]15.1.2.7 Planta sintese (delimitando o espaco do dominio publico, dominio privado, dominio privado de utilizacao coletiva).
[] 15. 1.2.8 Planta de materiais, sinalizacio, mobilidrio e outros equipamentos existentes.
[]15.1.2.9 Planta de localizaco de perfis.

[]15.1.2.10 Planta de execucso.

[]15.1.2.11 Pormenores de execucdo.

[]15.1.3 lluminag&o poblica:

[]15.1.3.1 Planta de localizacgo.

[]15.1.3.2 Termo de responsabilidade do autor do projeto.

[]15.1.3.3 Meméria descritiva e justificativa.

[]15.1.3.4 Condicdes técnicas gerais.

[]15.1.3.5 Condicdes técnicas especiais.

[] 15.1.3.6 Mapa de quantidades e orcamento.

[]15.1.3.7 Planta sintese (delimitando o espaco do dominio publico, dominio privado, dominio privado de utilizacio coletiva).
[] 15.1.3.8 Planta de materiais, sinalizacio, mobilidrio e outros equipamentos existentes.
[] 15.1.3.9 Planta de execucso.

[] 15.1.3.10 Pormenores de execuco.

[]15.1.3.11 Fichas eletrotécnicas.

[] 15.1.3.12 Célculo luminotécnico.

[] 15.1.3.13 Planta de implantacio da iluminacdo publica a executar.

[] 15.2 Projeto de abastecimento de dgua - 1 exemplar visado e acompanhado de comprovativo de aprovacio pela Aguas e Energiado
Porto, E.M.

[] 15.3 Projeto de drenagem de dguas residuais - 1 exemplar visado e acompanhado de comprovativo de aprovacio pela Aguas e
Energia do Porto, E.M.

[]15.4 Projeto de drenagem de aguas pluviais - 1 exemplar visado e acompanhado de comprovativo de aprovagéo pela Aguas e
Energia do Porto, E.M.

[] 15.5 Projeto de instalacdo de gas - 1 exemplar visado por entidade acreditada para o efeito constituido por:
[] 15.5.1 Planta topogréfica a escala 1/1000 com a delimitacio do prédio e com aimplantagio precisa da obra.
[] 15.5.2 Termo de responsabilidade.

[] 15.5.3 Prova da inscricdo valida do técnico em associacio profissional.

[] 15.5.4 Memdria descritiva e justificativa.

[]15.5.5 Caderno de encargos (tipo de material, caracteristicas e execucdo dos trabalhos).

[] 15.5.6 Calculos, se for caso disso.

[] 15.5.7 Mapa de quantidades e orcamento.

[]15.5.8 Pecas desenhadas.

[[]15.6 Projeto de alimentacio e distribuicio de energia elétrica — 1 exemplar visado por entidade acreditada para o efeito constituido
por:

[] 15.6.1 Planta topografica a escala 1/1000 com a delimitacio do prédio e com aimplantac3o precisa da obra.

[]15.6.2 Termo de responsabilidade.

[] 15.6.3 Prova da inscri¢o vélida do técnico em associacio profissional.

[] 15.6.4 Memodria descritiva e justificativa.

[] 15.6.5 Caderno de encargos (tipo de material, caracteristicas e execucdo dos trabalhos).

[] 15.6.6 Célculos, se for caso disso.

[]15.6.7 Mapa de quantidades e orcamento.
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[]15.6.8 Pecas desenhadas.

[] 15.7 Projeto de instalacdes telefénicas e de telecomunicacdes - 1 exemplar visado por entidade acreditada para o efeito constituido
por:

[]15.7.1 Planta topogréfica 3 escala 1/1000 com a delimitacio do prédio e com aimplantacéo precisa da obra.

[]15.7.2 Termo de responsabilidade das ITUR (Infraestruturas de telecomunicacdes em urbanizacées).

[] 15.7.3 Prova da inscricdo vélida do técnico em associacio profissional.

[] 15.7.4 Meméria descritiva e justificativa.

[]15.7.5 Caderno de encargos (tipo de material, caracteristicas e execucido dos trabalhos).

[]15.7.6 Célculos, se for caso disso.

[] 15.7.7 Mapa de quantidades e orcamento.

[] 15.7.8 Pecas desenhadas.

[] 15.8 Projeto de infraestruturas paisagisticas - elaborado de acordo com as disposicées técnicas constantes na Parte B do Cédigo
Regulamentar do Municipio do Porto e com as condicdes técnicas gerais de intervencdo em arruamentos disponivel em Portal do
Municipe » Formularios » Utilizacdes do dominio publico e publicidade » “Condi¢cdes técnicas gerais de interveng¢édo em arruamentos’
constituido por:

[] 15.8.1 Planta topogréafica a escala 1/1000 com a delimitacio do prédio e a implantacio precisa da obra.

[] 15.8.2 Termo de responsabilidade.

[] 15.8.3 Prova da inscricdo vélida do técnico em associacio profissional.

[] 15.8.4 Meméria descritiva e justificativa.

[] 15.8.5 Caderno de encargos (tipo de material, caracteristicas e execucdo dos trabalhos).

[] 15.8.6 Célculos, se for caso disso.

[] 15.8.7 Mapa de quantidades e orcamento.

[] 15.8.8 Pecas desenhadas.

[]15.8.8.1 Com indicacio dos pontos de rega, sistema de abastecimento dos mesmos e escoamento de dguas com perfeita
diferenciacio dos espacos pertencentes a dominio publico e dominio privado.

3

[]15.9 Projeto de sistema de Deposicio de Residuos Sélidos - 1 exemplar constituido por:

[] 15.9.1 Planta topogréafica a escala 1/1000 com a delimitacio do prédio e com a implantacio precisa da obra.
[] 15.9.2 Termo de responsabilidade.

|:| 15.9.3 Prova da inscri¢do valida do técnico em associacdo profissional.

[] 15.9.4 Meméria descritiva e justificativa.

[] 15.9.5 Caderno de encargos (tipo de material, caracteristicas e execucio dos trabalhos).

[] 15.9.6 Calculos, se for caso disso.

[] 15.9.7 Mapa de quantidades e orcamento.

[] 15.9.8 Pecas desenhadas.

| [[] 16. Minuta do contrato de urbanizagio aprovada, quando exista.

[] 17. Apdlice de seguro que cubra a responsabilidade pela reparacio dos danos emergentes de acidentes de trabalho [Lei n.°
100/97, de 13 de setembro].

[] 18. Apdlice de sequro de construcio, (responsabilidade civil) quando for legalmente exigivel.

[] 19. Termo de responsabilidade assinado pelo diretor de fiscalizacio de obra.
[]19.1 Prova de inscricdo do diretor de fiscalizacio da obra em associacdo pUblica de natureza profissional e da validade da mesma
aquando da apresenta¢do do pedido inicial.

] 20. Termo de responsabilidade assinado pelo diretor de obra
[]20.1 Prova de inscricdo do diretor da obra em associacdo pUblica de natureza profissional e da validade da mesma aquando da
apresentagdo do pedido inicial.
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[]21. Declaracio de titularidade de alvara emitido pelo IMPIC, I. P. (Instituto dos Mercados Publicos, do Imobilidrio e da Construcao,
|. P.), acompanhada de:

[] 21.1 Comprovativo da contratacio de seguro de responsabilidade civil valido, relativo & direcio da obra [artigo 24° da Lei n.°
31/2009, de 3 de julho, alterada pela Lei n.° 40/2015, de 1 de junho].

[] 21.2 Comprovativo de contratacdo, por vinculo laboral ou de prestacdo de servicos, por parte da empresa responsavel pela
execucdo da obra, de diretor de obra e, quando aplicavel, dos técnicos que conduzam a execugdo dos trabalhos nas diferentes
especialidades [no artigo 22.° da Lei n.© 31/2009, de 3 de julho, alterada pela Lei n.© 40/2015, de 1 de junho].

Ou

[] 21. Certificado de empreiteiro de obras particulares, emitido pelo IMPIC, I. P. (Instituto dos Mercados Publicos, do Imobilidrio e da
Construcéo, I. P.), aplicavel apenas nos termos do artigo 25.° da Lei n.© 41/2015, de 3 de junho.

[] 22. Livro de obra, com mencao de termo de abertura.

[] 23. Plano de seguranca e satde.

] 24. Projeto de condicionamento acUstico

[] 24.1. Termo de responsabilidade do respetivo técnico quanto ao cumprimento das normas legais e regulamentares aplicaveis

[] 24.2. Prova de inscricio do técnico em associacdo publica de natureza profissional e da validade da mesma aquando da
apresentacdo do pedido inicial [alinea s) do n® 20 da parte IV do Anexo | da Portaria n® 113/2015, de 22 de abril].

[] 25. Justificacio da ndo instrucdo do pedido com os seguintes elementos obrigatérios [n.2 5 do artigo 2.° da Portaria n.© 113/2015,
de 22 de abril]:

[125.1
[125.2
Caso o técnico responsavel entenda que, em face das caracteristicas da operagdo urbanistica, podera eventualmente ser desnecessaria a
apresentacdo de algum dos elementos atras referidos, devera apresentar exposicdo por escrito justificando essa dispensa com
fundamentacéo de facto e de direito.

|:| 26. Outros elementos que o requerente pretenda apresentar:
[]26.1
[126.2

B. Toma conhecimento

] De acordo com o entendimento da Comiss&o de Acesso aos Documentos Administrativos os documentos apresentados em processos
municipais sdo documentos administrativos, pelo que o Municipio esta obrigado a garantir o seu acesso a todos os interessados que o
solicitem.

C. Observacoes

a) A comunicagdo prévia consiste numa declaracdo que, desde que corretamente instruida, permite ao interessado proceder
imediatamente a realizacdo da operacdo urbanistica apds o pagamento das taxas devidas, que nos termos do n.° 3 do artigo 34.° do
RJUE, deve ser efetuado por autoliquidacao.

b) Nos termos do disposto na alinea a) do n.° 2 do artigo 11.°, conjugado com o artigo 35.° do RJUUE, numa comunicacdo prévia, a
forma de entrega dos elementos para aceitagcdo, tem de ser efetuada numa Unica vez, sob pena de se proceder a rejeicdo liminar.

c) A comunicacio prévia, nos termos do regime em vigor, ndo esta sujeita a ato permissivo, mas a fiscalizacdo sucessiva, por um
periodo de 10 anos.

e) Normas e procedimentos na submisséo e apreciacao de projetos deverdo ser consultados no "Manual de recomendacées e boas
praticas - elaboracdo de projetos”.

f)  Osformulérios e 0 Cédigo Regulamentar do Municipio do Porto podem ser consultados em https://portaldomunicipe.cm-porto.pt
Para qualquer esclarecimento adicional, contacte-nos de 2.2 a 6.2 feira, das 9h00 as 19h00, através da Linha Porto. 220 100 220
(chamada para a rede fixa nacional).
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https://portaldomunicipe.cm-porto.pt/formularios
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Documentos instrutorios do formulario online

Comunicacdo prévia de obra de urbanizacdo Port o
> Mais informacdes *

D. Tratamento de dados

O Municipio do Porto utiliza os seus dados pessoais para dar resposta aos seus pedidos, proceder a instrugdo dos seus processos, prestar
informagdes sobre assuntos da cidade, para fins estatisticos e na realizacdo de estudos de suporte a definicdo de politicas publicas
municipais. Para mais informacgées sobre as praticas de privacidade do Municipio do Porto, consulte o nosso site em https://www.cm-
porto.pt/leqal/politica-de-privacidade ou envie um e-mail para rgpd@cm-porto.pt
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ENTOS DIGITAIS

. . Tipo de formato a . .. Requisitos Software Gratuitidade do .
Autoria do documento Tipo documento Assinatura digital a efetuar - Documentos de apoio
submeter do Utilizador Software
Documentos pessoais do requerente
Pegas escritas %
digitalizadas* (ex.: Bilhete de Identidade ou Cartdo do Cidad3o, Cartdo
REQUERENTE de Identificagdo Fiscal, etc.)
Pegas escritas e/ou Outros documentos da autoria do requerente (ex.: \/

desenhadas ou

Exposigdo, Fotografias, Livro de Obra, etc.
fotogréficas posi g )

(Pelo requerente)

Guia de apoio a preparacdo
Documentos emitidos por entidades privadas ou publicas de ficheiros
tais como: certiddes, declaragdes, autorizagdes,
pareceres, documentos instrutdrios ou outros.

(ex.: Autorizagdo do proprietario/ Condominio/ Ordens

Peas escritas e/ou ou Associagdes Profissionais/ ADENE/ EDP-GAS/ Diregdo PDF Creator para criagio
TERCEIROS desenhadas * Geral do Patriménio Cultural/ Diregdo Regional de Cultura X de PDF/A no Office ou
do Norte/ Autarquia/ Finangas/ Conservatoria, etc.) OpenOffice
Documento nado-digital com assinatura digital PDF/A Sim ¥**
Documento nado-digital sem assinatura digital Adobe Reader para
assinatura digital e
Documento em papel (digitalizado) visualizagdo da
identificagdo PDF/A
Pegas escritas e/ou  Memoria descritiva, termo de responsabilidade,
fotogréficas fotografias, etc.
Projeto de Arquitetura Normas aplicéveis 3
Plano de Acessibilidades v submissdo online
TECNICO Levantamento topografico
pog (Pelo técnico autor do projeto)

Pecas desenhadas
Vers3o final do projeto de Arquitetura (telas finais)* *
Versdo final do plano de Acessibilidades
Projetos de Especialidades
Planta de Localizagdo (Elementos Instrutérios)

Notas:

* As pegas digitalizadas do requerente ou as pecas de terceiros ndo deverdo ser assinadas, nem autenticadas digitalmente.
** A versdo final do projeto de Arquitetura é composta por planta de localizagdo, memaria descritiva e pegas desenhadas, a apresentar num Unico ficheiro.
*** Os links de acesso encontram-se disponiveis no "Guia de apoio a preparagao de ficheiros ".
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