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A. Documentos instrutorios

O seu pedido deve ser instruido com os elementos abaixo indicados

[parte | e n.C 15 da parte |ll do anexo | e anexo Il da Portaria n.° 113/2015, de 22 de abril].

Os documentos a anexar neste formulario devem ser submetidos em formato PDF/A.

Se necessitar de ajuda, consulte o tutorial "Como converter ficheiros em formato PDF/A?"

1. Documentos comprovativos da qualidade de titular de qualquer direito que confira a faculdade de apresentagdo do pedido

[]1.1 Certidao da Conservatéria do Registo Predial

1.1.1 Certidao da descrigdo e de todas as inscricdes em vigor emitida pela conservatdria do registo predial referente ao prédio ou prédios
abrangidos, ou indicacéo do cddigo de acesso a certidao permanente do registo predial, e eventuais contratos que demonstrem a
legitimidade do requerente; quando omissos, a respetiva certiddo negativa do reqisto predial, acompanhada da caderneta predial onde
constem os correspondentes artigos matriciais.

1.1.2 A drea total do prédio mencionada na CCRP, ndo devera ser inferior a area real do prédio sob pena de se concluir por falta de
legitimidade.

Mesmo que tenha preenchido o campo “Cédigo da Certiddo Predial Permanente” deste formulério, sugere-se a juncio da Certidio da
Conservatdria do Registo Predial (cuja validade é de seis meses), de forma a evitar atrasos na apreciagdo do pedido, caso o cédigo
contenha lapsos no seu preenchimento.

[] 1.2 Documentos comprovativos da qualidade de titular de qualquer direito que confira a faculdade de realizacio da operacdo ou da
atribuicdo dos poderes necessarios para agir em sua representacdo, sempre que tal comprovacéo nao resulte diretamente do ponto
anterior.

[] 1.3 Certidao da Conservatéria do Registo Comercial, caso o requerente seja uma pessoa coletiva.

Mesmo que tenha preenchido o campo “Cédigo da Certiddo Comercial Permanente” deste formulario, sugere-se a jungdo da Certiddo da
Conservatdria do Registo Comercial (cuja validade pode ser de um, dois, trés ou quatro anos mediante o custo da assinatura que adquiriu),
de forma a evitar atrasos na apreciacdo do pedido caso o cddigo contenha lapsos no seu preenchimento.

] 2. Termo de responsabilidade subscrito pelo técnico responsavel pela direcio técnica da obra ou direcio de fiscalizacio
da obra [artigo 63.° do RJUE, e parte |l do Anexo Il da Portaria n.© 113/2015 de 22 de abril].

[]3. Prova de inscricio do técnico responsavel pela direcio técnica da obra/direcdo de fiscalizacio da obraem
associagdo publica de natureza profissional e da validade da mesma aquando da apresentacédo do pedido inicial.

[] 4. Planta topogréfica de localizagio com delimitacio da area relativa & operacao urbanistica e respetiva drea de enquadramento. Esta
planta é obtida gratuitamente através dos Mapas Interativos do Porto.

5. Levantamento topografico, sempre que tenha havido alteracio da topografia ou da implantagcdo das construcées, a escala de 1:200,
devidamente cotado, que identifique o prédio e a respetiva area, assim como o espago publico envolvente (vias, passeios, estacionamento,
arvores e infraestruturas ou instalagcdes ai localizadas, incluindo postes, tampas, sinalizagdo e mobiliario urbano).

[]5.1 Levantamento topografico (PDF/A vetorial georreferenciado).

[]5.2 Levantamento topogréfico editavel (DXF ou SHP ou outro formato aberto equivalente), enviado por e-mail para dmdu@cm-
porto.pt

[]5.3 Declaracio de habilitacio do topdgrafo para elaboracdo do levantamento topogréfico.

6. Planta de implantagio, desenhada sobre o levantamento topografico, quando este for exigivel, indicando a construcdo e as areas
impermeabilizadas e os respetivos materiais e, quando houver alteragdes na via publica, planta dessas alteragcées.

[] 6.1 Planta de implantacio desenhada sobre o levantamento topografico (formato PDF/A).

[] 6.2 Planta de implantagdo editavel desenhada sobre o levantamento topografico (DXF ou SHP ou outro formato aberto equivalente),
enviada por e-mail para dmdu@cm-porto.pt

[] 7. Meméria descritiva e justificativa, constituida por:
[] 7.1 Quadro sinéptico (mapa de medicdes), devidamente preenchido pelo técnico autor de projeto e de acordo com as normas legais e
requlamentares aplicaveis.

[] 8. Ficha estatistica do INE (Q4), disponivel em http://webing.ine.pt » Empresas » Pesquisar Inquéritos » SIOU.
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[]9. Telas finais sempre que tenham efetuado alteracées ao projeto aprovado, que sejam enquadraveis no n.° 2 do artigo 83.° do RJUE -
“Podem ser efetuadas sem dependéncia de comunicagdo prévia a cdmara municipal as alteracées em obra que ndo correspondam a obras
que estivessem sujeitas a controlo prévio”.

[] 10. Certificado de exploracio emitido pela Direcdo-Geral de Energia e Geologia, no caso de instalacdes elétricas [Decreto-Lei n.°
96/2017, de 10 de agosto] do tipo A com poténcia superior a 100 kVA, e de instalagcbes do tipo B, acompanhado de projeto
simplificado ou ficha eletrotécnica.

Ou

[] 10. Declaracdo de conformidade da execucdo ou termo de responsabilidade pela execucdo, subscritos respetivamente por uma
Entidade Instaladora de Instalagdes Elétricas de Servico Particular ou técnico responsavel pela execugéo a titulo individual, (acompanhado
de prova da inscricdo em associacdo publica de natureza profissional valida ou caso ndo se encontre inscritos em associacdo publica
profissional, cartdo emitido pela Direcdo-Geral de Energia e Geologia), acompanhada(o) de ficha eletrotécnica, nos sequintes casos:

10.1 Instalagdes elétricas de tipo A com poténcia igual ou inferior a 100 kVA, desde que estejam equipadas com dispositivos sensiveis a
corrente residual diferencial de alta sensibilidade e integrados nos grupos geradores.

10.2 Instalagdes elétricas do tipo C, quando de caracter temporario, ou em locais residenciais, neste caso desde que a poténcia da
instalac&o seja igual ou inferior a 10,35 kVA.

Ou

[] 10. Declaracio/certificado de inspecao, emitido por uma Entidade Inspetora de Instalacdes Elétricas de Servico Particular [artigo 8.° do
Decreto-Lei n.° 96/2017], no caso de instalacdes elétricas de tipo A e do tipo C, ndo abrangidas pelas alineas anteriores, acompanhada de
projeto simplificado ou ficha eletrotécnica.

Ou

[] 10. Termo de responsabilidade pelas instalacdes elétricas, acompanhado de declaracio subscrita pelo autor de projeto ou pelo
diretor de obra/diretor de fiscalizacdo de que tais elementos foram obtidos [do n.© 10 do artigo 13.°, do n.° 2 do artigo 63.° e do n.° 3 do
artigo 64.° do RUUE].

[[] 11. Declaracio/comprovativo de conformidade de execucio subscrita e emitida por Entidade Instaladora de Gas.

Ou

[] 11. Declaragio/certificado de inspecio emitida por Entidade Inspetora de Gas.

Ou

[] 11. Termo de responsabilidade pela instalacdo de gés acompanhado de declaracio subscrita pelo autor de projeto ou pelo diretor de
obra/diretor de fiscalizacdo de que tais elementos foram obtidos [n.° 10 do artigo 13.°, do n.° 2 do artigo 63.° e do n.® 3 do artigo 64.° do
RJUE].

[] 12. Ficha resumo caracterizadora do edificio e da intervencio realizada, de acordo com o modelo ficha 2, constante do anexo &
Portaria n.© 349-C/2013, de 2 de dezembro, caso se trate de edificio de habitacdo (Regulamento de Desempenho Energético dos Edificios
de Habitacdo (REH)).

[] 13. Certificado SCE, emitido por Perito Qualificado no &mbito do Sistema Certificacdo Energética dos Edificios. O certificado (digital)
deve ser submetido através do formulario online “Anexacdo de documento/resposta”.

] 14. Avaliacio/ensaio acustico para efeitos de verificacio do cumprimento do projeto acUstico, ou quando aplicavel, dos limites legais
para a instalagdo e exercicio de atividades ruidosas permanentes, conforme previsto no n.° 5 do artigo 12.° e artigo 13° do Decreto-Lei n.°
9/2007, de 17 de janeiro e de acordo com os Requisitos técnicos a que devem obedecer os estudos e/ou ensaios acusticos (documento
disponivel em Portal do Municipe » Formularios » Urbanizacéo e edificacao.

Ou
[] 14. Termo de responsabilidade, acompanhado de declaraco subscrita pelo autor de projeto ou pelo diretor de obra/ diretor de
fiscalizacdo de que tais elementos foram obtidos [n.© 10 do artigo 13.°, do n.° 2 do artigo 63.° e do n.° 3 do artigo 64.° do RJUE].

E

] 14. Termo de responsabilidade subscrito por pessoa legalmente habilitada a ser autor de projeto, nos termos de regime juridico que
define a qualificagdo profissional exigivel aos técnicos responsaveis pela elaboracdo e subscricdo de projetos, relativo a conformidade da
obra com o projeto acUstico [alinea g) do n.° 25 da parte V do anexo | da Portaria n® 113/2015 de 22 de abril].
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[] 15. Certificado de conformidade das instalacdes eletromecanicas (elevadores e afins), quando existam [Decreto-Lei n.© 295/98, de
22 de setembro].
Ou

[] 15. Termo de responsabilidade, acompanhado de declaracdo subscrita pelo autor de projeto ou pelo diretor de obra/ diretor de
fiscalizacdo de que tal elemento foi obtido [n.° 10 do artigo 13.°, do n.° 2 do artigo 63.° e do n.° 3 do artigo 64.°© do RUUE].

[] 16. Termo de responsabilidade pela execucio da ITED subscrito por instalador ITED [n® 1 do artigo 81° do Decreto-Lei n® 92/2017, de
31 de julho], cf. modelo aprovado pela ANACOM (n° 3 do artigo 76° do referido diploma).

[]17. Comprovativo de apresentacio do Pedido de Autorizacio de Utilizacio das Redes Prediais (Vistoria), na “Aguas e Energia do Porto,
E.M.”

[] 18. Livro de obra encerrado, quando tenham sido realizadas obras [artigo 17° da Portaria n.° 1268/2008, de 6 de novembrol.

[]19. Cépia do titulo da operacio urbanistica ao abrigo da qual foram realizadas as obras.

[] 20. Justificacio da ndo instrucdo do pedido com os seguintes elementos obrigatérios [n.2 5 do artigo 2.° da Portaria n.© 113/2015, de
22 de abril]:

[]20.1
[]20.2

Caso o técnico responsavel entenda que, em face das caracteristicas da operacéo urbanistica, podera eventualmente ser desnecessaria a
apresentacédo de algum dos elementos atras referidos, devera apresentar exposicdo por escrito justificando essa dispensa com
fundamentacéo de facto e de direito.

[] 21. Outros elementos que o requerente pretenda apresentar:
[]211
(1212

A. Toma conhecimento

] De acordo com o entendimento da Comissdo de Acesso aos Documentos Administrativos os documentos apresentados em processos
municipais sdo documentos administrativos, pelo que o Municipio estd obrigado a garantir o seu acesso a todos os interessados que o
solicitem.

B. Observagoes

a) Normas e procedimentos na submiss&o e apreciacdo de projetos deverdo ser consultados no "Manual de recomendacdes e boas
praticas - elaboracdo de projetos”.

b) Osformulérios e o Coddigo Regulamentar do Municipio do Porto podem ser consultados em https://portaldomunicipe.cm-porto.pt
Para qualquer esclarecimento adicional, contacte-nos de 2.2 a 6.2 feira, das 9h00 as 19h00, através da Linha Porto. 220 100 220
(chamada para a rede fixa nacional).

C. Tratamento de dados

O Municipio do Porto utiliza os seus dados pessoais para dar resposta aos seus pedidos, proceder ainstrugdo dos seus processos, prestar
informagdes sobre assuntos da cidade, para fins estatisticos e na realizagdo de estudos de suporte a defini¢do de politicas publicas
municipais. Para mais informacdes sobre as praticas de privacidade do Municipio do Porto, consulte o nosso site em https://www.cm-
porto.pt/legal/politica-de-privacidade ou envie um e-mail para ragpd@cm-porto.pt
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ENTOS DIGITAIS

. . Tipo de formato a . .. Requisitos Software Gratuitidade do .
Autoria do documento Tipo documento Assinatura digital a efetuar - Documentos de apoio
submeter do Utilizador Software
Documentos pessoais do requerente
Pegas escritas %
digitalizadas* (ex.: Bilhete de Identidade ou Cartdo do Cidad3o, Cartdo
REQUERENTE de Identificagdo Fiscal, etc.)
Pegas escritas e/ou Outros documentos da autoria do requerente (ex.: \/

desenhadas ou

Exposigdo, Fotografias, Livro de Obra, etc.
fotogréficas posi g )

(Pelo requerente)

Guia de apoio a preparacdo
Documentos emitidos por entidades privadas ou publicas de ficheiros
tais como: certiddes, declaragdes, autorizagdes,
pareceres, documentos instrutdrios ou outros.

(ex.: Autorizagdo do proprietario/ Condominio/ Ordens

Peas escritas e/ou ou Associagdes Profissionais/ ADENE/ EDP-GAS/ Diregdo PDF Creator para criagio
TERCEIROS desenhadas * Geral do Patriménio Cultural/ Diregdo Regional de Cultura X de PDF/A no Office ou
do Norte/ Autarquia/ Finangas/ Conservatoria, etc.) OpenOffice
Documento nado-digital com assinatura digital PDF/A Sim ¥**
Documento nado-digital sem assinatura digital Adobe Reader para
assinatura digital e
Documento em papel (digitalizado) visualizagdo da
identificagdo PDF/A
Pegas escritas e/ou  Memoria descritiva, termo de responsabilidade,
fotogréficas fotografias, etc.
Projeto de Arquitetura Normas aplicéveis 3
Plano de Acessibilidades v submissdo online
TECNICO Levantamento topografico
pog (Pelo técnico autor do projeto)

Pecas desenhadas
Vers3o final do projeto de Arquitetura (telas finais)* *
Versdo final do plano de Acessibilidades
Projetos de Especialidades
Planta de Localizagdo (Elementos Instrutérios)

Notas:

* As pegas digitalizadas do requerente ou as pecas de terceiros ndo deverdo ser assinadas, nem autenticadas digitalmente.
** A versdo final do projeto de Arquitetura é composta por planta de localizagdo, memaria descritiva e pegas desenhadas, a apresentar num Unico ficheiro.
*** Os links de acesso encontram-se disponiveis no "Guia de apoio a preparagao de ficheiros ".
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