Documentos instrutérios do formulario online

Anexacdo de documento ou resposta Porto
°

> Mais informacdes

A. O seu pedido deve ser instruido com os elementos abaixo indicados.

Os documentos a anexar neste formulario devem ser submetidos em formato PDF/A.
Se necessitar de ajuda, consulte o tutorial "Como converter ficheiros em formato PDF/A?"

O seu pedido deve ser instruido com os elementos abaixo indicados.

Caso se trate de um pedido de anexagdo de documentos ou resposta a oficio de um processo de licenciamento urbanistico e os
elementos apresentados venham alterar as caracteristicas técnicas do projeto:

[]1. Meméria descritiva e justificativa.

[]2. Quadro sinéptico (mapa de medicaes), devidamente preenchido pelo técnico autor de projeto e de acordo com as normas legais
e requlamentares aplicaveis.

[] 3. Outros elementos que o requerente pretenda apresentar
[]3.1.
[]3.2

B. Toma conhecimento

] De acordo com o entendimento da Comissdo de Acesso aos Documentos Administrativos os documentos apresentados em processos
municipais sdo documentos administrativos, pelo que o Municipio esta obrigado a garantir o seu acesso a todos os interessados que o
solicitem.

C. Observacoes

a) Aspecas desenhadas devem incluir legendas, contendo todos os elementos necessarios a identificagdo da pega: o nome do
requerente, a localizagdo, o nUmero do desenho, a escala, a especificagdo da pe¢a desenhada e o nome do autor do projeto.

b) Asnotificacdes e comunicagdes aos interessados de todas as decisdes ou informagdes que possam ser efetuadas por via postal
simples, ser&o realizadas através de correio eletronico, conforme previsto no artigo 121° do RJUE e na parte A-2 do CRMP, salvo
quando esta ndo for possivel. Sempre que ndo possa processar-se por via eletrénica, a notificacao é efetuada por via postal simples. O
requerente presume-se notificado em consonancia com o previsto no artigo 113° do Cddigo do Procedimento Administrativo.

c) A existéncia de qualquer débito para com o Municipio, resultante do ndo pagamento de taxas ou outras receitas municipais, &
fundamento para a reijeicdo do pedido nos termos da parte A-2 do CRMP.

d) Em caso de operacgao urbanistica, de acordo com o estipulado na parte G do Cédigo Regulamentar do Municipio do Porto, sdo
devidas taxas de apreciacéo de cada aditamento ao pedido inicial, exceto se 0 mesmo tiver sido expressamente exigido pelo
municipio, facto que deve ser provado pelo requerente no momento da apresentacdo do formulario. O pagamento das taxas definidas
é efetuado no ato de apresentagdo do pedido, sem o que aquele néo é recebido, sendo o valor previsto deduzido ao valor da taxa a
cobrar pela emiss&o do alvara ou pela admissdo da comunicagao prévia respetivos.

e) Caso se verifiquem discrepancias de toponimia e/ou numeracgao entre os dados fornecidos pelo requerente e os dados oficialmente
disponiveis, estes, serdo analisados pelo servico competente e, em caso de necessidade, sera o requerente notificado para
reqularizacéo.

f)  Os pedidos impliquem pagamentos, a(s) fatura(s)/ recibo(s) sera(do) sempre emitida(s) em nome do requerente.

ag) Normas e procedimentos na submisséo e apreciacao de projetos deverdo ser consultados no "Manual de Recomendacées e Boas

h) Os formulérios e o Cédido Regulamentar do Municipio do Porto podem ser consultados em https://portaldomunicipe.cm-porto.pt
Para qualquer esclarecimento adicional, contacte-nos de 2.2 a 6.2 feira, das 9h00 as 19h00, através da Linha Porto. 220 100 220
(chamada para a rede fixa nacional).

D. Tratamento de dados

O Municipio do Porto utiliza os seus dados pessoais para dar resposta aos seus pedidos, proceder ainstrugdo dos seus processos, prestar
informagdes sobre assuntos da cidade, para fins estatisticos e na realizagdo de estudos de suporte a definigdo de politicas publicas
municipais. Para mais informacgées sobre as praticas de privacidade do Municipio do Porto, consulte o nosso site em https://www.cm-
porto.pt/legal/politica-de-privacidade ou envie um e-mail para rgpd@cm-porto.pt

https://portaldomunicipe.cm-porto.pt
DI1.59.2023.v1 | Pégina 1de 1



https://online.cm-porto.pt/atendimentoonline/Formulario.aspx?ref=8300
https://portaldomunicipe.cm-porto.pt/-/anexa%C3%A7%C3%A3o-de-documento/-resposta
https://portaldomunicipe.cm-porto.pt/-/anexa%C3%A7%C3%A3o-de-documento/-resposta
https://portaldomunicipe.cm-porto.pt/
https://portaldomunicipe.cm-porto.pt/-/convers%C3%A3o-de-ficheiros-em-pdf/a?categoryid=973334
https://portaldomunicipe.cm-porto.pt/formularios
https://portaldomunicipe.cm-porto.pt/documents/20122/35772/Manual+Recomendac%CC%A7o%CC%83es+e+Boas+Pra%CC%81ticas_urbanismo.pdf/09614c59-6349-fcbc-11bb-f2a6d5764796?t=1598280949945
https://portaldomunicipe.cm-porto.pt/documents/20122/35772/Manual+Recomendac%CC%A7o%CC%83es+e+Boas+Pra%CC%81ticas_urbanismo.pdf/09614c59-6349-fcbc-11bb-f2a6d5764796?t=1598280949945
https://portaldomunicipe.cm-porto.pt/formularios
http://crmp.cm-porto.pt/
file://///cm-porto/documentos/DMSM/DMGI/Geral/1.%20Gestão%20de%20formulários%20e%20procedimentos/1.%20Em%20análise/3.%20Di's/novo%20template/portaldomunicipe.cm-porto.pt
https://www.cm-porto.pt/legal/politica-de-privacidade
https://www.cm-porto.pt/legal/politica-de-privacidade
mailto:rgpd@cm-porto.pt

