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A. Documentos instrutorios

Se os elementos apresentados virem alterar as caracteristicas técnicas do projeto:
O seu pedido deve ser instruido com os elementos abaixo indicados.

Os documentos a anexar neste formulario devem ser submetidos:

. de acordo com as condi¢des de apresentacao dos elementos instrutérios [Anexo Il da Portaria n.© 71-A /2024, de 27 de fevereiro];
. conforme formatos indicados no Quadro Sintese;

. sempre que for necessaria assinatura digital, esta deve estar visivel;

. em formato PDF/A [se necessitar de ajuda, consulte o tutorial "Como converter ficheiros em formato PDF/A?].

] 1. Meméria descritiva e justificativa.

[]2. Quadro sinéptico (mapa de medicées), devidamente preenchido pelo técnico autor de projeto e de acordo com as normas legais e
requlamentares aplicaveis.

[[] 3. Outros elementos que o requerente pretenda apresentar:

]31
132

B. Observacdes

a) As pecas desenhadas devem incluir legendas, contendo todos os elementos necessarios a identificagdo da pega: o nome do requerente,
a localizagéo, o numero do desenho, a escala, a especificagdo da peca desenhada e o nome do autor do projeto.

b) Asnotificagdes e comunicagdes aos interessados de todas as decisdes ou informagdes que possam ser efetuadas por via postal simples,
serdo realizadas através de correio eletronico, conforme previsto no artigo 121° do RJUE e na parte A-2 do CRMP, salvo quando esta
nao for possivel. Sempre que ndo possa processar-se por via eletrénica, a notificagdo € efetuada por via postal simples. O requerente
presume-se notificado em consonancia com o previsto no artigo 113° do Cédigo do Procedimento Administrativo.

c) A existéncia de qualquer débito para com o Municipio, resultante do ndo pagamento de taxas ou outras receitas municipais, €
fundamento para a rejeicdo do pedido nos termos da parte A-2 do CRMP

d) Em caso de operacao urbanistica, de acordo com o estipulado na parte G do Cédigo Regulamentar do Municipio do Porto, sdo devidas
taxas de aprecia¢do de cada aditamento ao pedido inicial, exceto se o mesmo tiver sido expressamente exigido pelo municipio, facto
que deve ser provado pelo requerente no momento da apresentacdo do formulario. O pagamento das taxas definidas € efetuado no ato
de apresentac¢do do pedido, sem o que aquele nao é recebido, sendo o valor previsto deduzido ao valor da taxa a cobrar pela emissdo do
alvard ou pela admissdo da comunicagéo prévia respetivos.

e) Caso se verifiquem discrepancias de toponimia e/ou numeracao entre os dados fornecidos pelo requerente e os dados oficialmente
disponiveis, estes, serdo analisados pelo servico competente e, em caso de necessidade, sera o requerente notificado para
reqularizagdo.

f)  Os pedidos impliquem pagamentos, a(s) fatura(s)/ recibo(s) sera(3ao) sempre emitida(s) em nome do requerente.

g) Os formulérios e 0 Cédigo Requlamentar do Municipio do Porto podem ser consultados em https://portaldomunicipe.cm-porto.pt
Para qualquer esclarecimento adicional, contacte-nos de 2.2 a 6.2 feira, das 9h00 as 19h00, através da Linha Porto. 220 100 220 (chamada
para a rede fixa nacional).
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Tratamento de dados pessoais ‘

1. N3o junte nenhum dado ou documento pessoal que ndo lhe pedimos!
Colabore connosco na protecdo da sua privacidade!

N&o junte o seu cartédo de cidad&o, atestados ou relatdérios médicos ou qualquer outro documento de carater pessoal, a menos que o
Municipio o solicite expressamente.

Se juntar estes documentos, o Municipio pode ter que permitir o seu acesso a terceiros, por forca da Lei de Acesso aos Documentos
Administrativos.

2. O Municipio do Porto utiliza os seus dados pessoais para dar resposta aos seus pedidos, proceder ainstru¢cdo dos seus processos, prestar
informagdes sobre assuntos da cidade, para fins estatisticos e na realizacdo de estudos de suporte a definicdo de politicas pUblicas municipais

3. Para saber como o Municipio trata os dados a que tem acesso ou esclarecer dividas com a Encarregada de Protecdo de Dados, consulte a
nossa Politica de Privacidade em www.cm-porto.pt/legal/politica-de-privacidade.

4. De acordo com o entendimento da Comissdo de Acesso aos Documentos Administrativos os documentos apresentados no ambito do
presente processo sdo documentos administrativos, pelo que o Municipio podera estar obrigado a garantir o seu acesso a terceiros.

[J Tomei conhecimento
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