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A. Documentos instrutorios

O seu pedido deve ser instruido com os elementos abaixo indicados.

Os documentos a anexar neste formulario devem ser submetidos:

. de acordo com as condi¢des de apresentacdo dos elementos instrutdrios [Anexo Il da Portaria n.% 71-A /2024, de 27 de fevereiro];
. conforme formatos indicados no Quadro Sintese;

. sempre que for necessaria assinatura digital, esta deve estar visivel;

. em formato PDF/A [se necessitar de ajuda, consulte o tutorial "Como converter ficheiros em formato PDF/A?].

Devera indicar o enquadramento:

[] Alteraces durante a execucdo da obra, ao abrigo do n.° 1 do artigo 83.° do RJUE (aplicavel o regime do artigo 35.° do RJUE).

[] Alteracdes durante a execucdo da obra, ao abrigo do n.° 3 do artigo 83.° do RJIUE (procedimento previsto no artigo 27.° ou no artigo
35.° do RJUE, consoante o caso).

1. Documentos comprovativos da qualidade de titular de qualquer direito que confira a faculdade de apresentagao do pedido

[] 1.1 Certidao da Conservatoria do Registo Predial
1.1.1 Indicagdo do codigo de acesso a certiddo permanente do registo predial referente ao prédio ou prédios abrangidos pela operagdo
urbanistica; quando omisso, a respetiva certiddo negativa do registo predial.

[] 2. Planta de implantacdo, atualizada face as alteracdes durante a execucdo da obra, indicando a construcio e as areas
impermeabilizadas e os respetivos materiais e, quando houver alteragdes na via publica, planta dessas alteragdes.

[] 3. Meméria descritiva e justificativa que descreva o projeto, as alteracdes pretendidas durante a execucdo da obra e justifique as
opgdes adotadas, e evidencie o cumprimento das normas legais e regulamentares aplicaveis, contendo ainda:

[]3.1. Quadro sindptico, devidamente preenchido pelo técnico autor de projeto, tendo por base os valores do Ultimo projeto aprovado
(caso tenha sido emitida licenca) ou do Ultimo projeto apresentado (caso o procedimento inicial tenha sido comunicagdo prévia),
identificando todos os elementos quantitativos necessarios a demonstragdo do cumprimento dos pardmetros e indices urbanisticos
constantes dos planos territoriais aplicaveis.

[] 4. Projeto de arquitetura, com legendas contendo todos os elementos necessarios a identificacdo da peca: o nome do requerente, a
localizagdo, o nUmero do desenho, a escala, a especificagdo da pega desenhada e o nome do autor do projeto, e incluindo:

[] 4.1 Plantas a escala de 1:50 ou de 1:100 contendo as dimensdes e areas e utilizacdes de todos os compartimentos, bem como a
representagdo do mobiliario fixo e equipamento sanitario.

[] 4.2 Algados 2 escala de 1:50 ou de 1:100 com a indicacdo das cores e dos materiais dos elementos que constituem as fachadas e a
cobertura bem como as construgdes adjacentes, quando existam.

Em caso de serem previstos, representar sempre os painéis solares, assequrando a sua correta inserg@o.

[] 4.3 Cortes longitudinais e transversais a escala de 1:50 ou de 1:100 abrangendo o terreno, e o arranque dos terrenos vizinhos, com
indicacdo do perfil existente e o proposto, bem como das cotas dos diversos pisos, da cota de soleira e dos acessos ao estacionamento.
[] 4.4 Pormenores de construcio, a escala adequada, esclarecendo a solucio construtiva adotada para as paredes exteriores do edificio
e sua articulagdo com a cobertura, vdos de iluminagdo/ventilagdo e de acesso, bem como com o pavimento exterior envolvente.

[] 4.5 Discriminagdo das partes do edificio correspondentes as varias fracdes e partes comuns, valor relativo de cada fracdo, expressa
em percentagem ou permilagem, do valor total do prédio, caso se pretenda que o edificio fique sujeito ao regime da propriedade
horizontal.

[] 4.6 Pecas desenhadas das alteracées pretendidas durante a execu¢do da obra, & escala 1/100, constituidas por plantas, cortes e
algados, com indicagdo das obras a realizar e a demolir, com as cores convencionais, conforme disposto no n.° 6 do Anexo Il da Portaria
n.° 71-A/2024, de 27 de fevereiro: cor vermelha, para os elementos a construir, cor amarela para os elementos a demolir, cor preta, para
os elementos a conservar.

[1 5. Plano de acessibilidades que apresente a rede de espacos e equipamentos acessiveis [n.° 5 do artigo 3° do DL n.° 163/2006 de 8 de
agosto, na sua redacdo atual, desde que inclua tipologias do seu artigo 2.°.

[] 5.2 Termo de responsabilidade do seu autor [modelo IV do Anexo Il da Portaria n.° 71-A/2024, de 27 de fevereiro], que ateste que a
execu¢do da operagdo se conforma com o Decreto-Lein.2 163/2006, de 8 de agosto.

[] 5.2 Comprovativo da contratacio de sequro de responsabilidade civil do técnico, nos termos da Lei n.° 31/2009, de 3 de julho, na
sua redagdo atual.
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[] 6. Fotografias do imével, suficientemente esclarecedoras do estado da obra.

[] 7. Calendarizagdo da execucdo da obra, com estimativa do prazo de inicio e de conclusdo dos trabalhos, caso pretenda alterar a
calendarizagao inicial.

[] 8. Estimativa do custo total da obra, caso pretenda alterar a estimativa orcamental inicial.

[ 9. Termo de responsabilidade subscrito pelo autor do projeto [modelo | do Anexo Ill da Portaria n.° 71-A /2024, de 27 de Fevereiro,
considerando a defini¢do disposta no artigo 3.2 da Lei n.° 31/2009, de 3 de julho, alterada pela Lei n.° 40/2015, de 1 de junho], quanto ao
cumprimento das disposi¢des legais e regulamentares aplicaveis.

[] 9.1 Comprovativo da contratacdo de seguro de responsabilidade civil do técnico, nos termos da Lei n.° 31/2009, de 3 de julho, na
sua redacao atual.

[] 10. Termo de responsabilidade subscrito pelo coordenador do projeto [modelo Il do Anexo 1l da Portaria n.° 71-A /2024, de 27 de
Fevereiro, considerando a defini¢do disposta no artigo 3.° da Lei n.° 31/2009, de 3 de julho, alterada pela Lei n.° 40/2015, de 1 de junho),
quanto ao cumprimento das disposi¢des legais e regulamentares aplicaveis.

[]10.1 Comprovativo da contratagio de seguro de responsabilidade civil do técnico, nos termos da Lei n.° 31/2009, de 3 de julho, na
sua redacao atual.

[] 11. Pareceres, autorizacdes ou aprovacbes das entidades externas acompanhados do respetivo projeto efou documento
comprovativo da aprova¢do do projeto por parte da administracdo central relativo a operacdo urbanistica apresentada ao municipio
(quando o procedimento aplicavel é o artigo 35.2 do RJUE, ou caso o requerente pretenda desde logo promover consultas as entidades
externas, ainda que o procedimento aplicavel seja o artigo 27.° do RJUE).

[]11.1 Entidades que se devam manifestar sobre a operacdo urbanistica, colhidos ao abrigo do artigo 13.°-B do RJUE.

[] 22. Aditamentos aos projetos de especialidades que sofreram alteracdes (quando o procedimento aplicavel é o artigo 35.° do
RJUE, ou caso o requerente pretenda desde logo apresentar os projetos de especialidades, ainda que o procedimento aplicavel seja o
artigo 27.° do RJUE).

12.1. A apresentagao dos aditamentos aos projetos de especialidades devera dar cumprimento ao disposto no formulario “Projetos de
Especialidades”.

[]13. Justificagdo da néo instrugdo do pedido com os seguintes elementos obrigatdrios:
[J131
[113.2
Caso o técnico responsdvel entenda que, em face das caracteristicas da operacdo urbanistica, podera eventualmente ser desnecessadria a
apresentagdo de algum dos elementos atrds referidos, deverd apresentar exposicdo por escrito justificando essa dispensa com
fundamentacgdo de facto e de direito.

|:| 14. Outros elementos que o requerente pretenda apresentar:
(141
(1142

B. Observagoes

a) Normas e procedimentos na submissdo e apreciagdo de projetos deverdo ser consultados no "Manual de recomendagdes e boas
praticas - elabora¢do de projetos”.

b) Os formularios e o Codigo Regulamentar do Municipio do Porto podem ser consultados em https://portaldomunicipe.cm-porto.pt
Para qualquer esclarecimento adicional, contacte-nos de 2.2 a 6.2 feira, das ghoo as 19hoo, através da Linha Porto. 220 100 220
(chamada para a rede fixa nacional).
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C. Tratamento de dados pessoais

1. N&o junte nenhum dado ou documento pessoal que nédo lhe pedimos!
Colabore connosco na protecdo da sua privacidade!
N&o junte o seu cartdo de cidaddo, atestados ou relatérios médicos ou qualquer outro documento de carater pessoal, a menos que o
Municipio o solicite expressamente.

Se juntar estes documentos, o Municipio pode ter que permitir o seu acesso a terceiros, por forca da Lei de Acesso aos Documentos
Administrativos.

2. O Municipio do Porto utiliza os seus dados pessoais para dar resposta aos seus pedidos, proceder a instrugdo dos seus processos,

prestar informagdes sobre assuntos da cidade, para fins estatisticos e na realizagdo de estudos de suporte a defini¢ao de politicas publicas
municipais.

3. Para informagdes adicionais sobre as praticas de privacidade do Municipio do Porto ou contacto com o Encarregado de Prote¢do de
Dados, consulte o nosso site em https://www.cm-porto.pt/legal/politica-de-privacidade .

4. De acordo com o entendimento da Comissdo de Acesso aos Documentos Administrativos os documentos apresentados no ambito do
presente processo sao documentos administrativos, pelo que o Municipio poderd estar obrigado a garantir o seu acesso a terceiros.

[J Tomei conhecimento
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ENTOS DIGITAIS

. . Tipo de formato a . .. Requisitos Software Gratuitidade do .
Autoria do documento Tipo documento Assinatura digital a efetuar - Documentos de apoio
submeter do Utilizador Software
Documentos pessoais do requerente
Pegas escritas %
digitalizadas* (ex.: Bilhete de Identidade ou Cartdo do Cidad3o, Cartdo
REQUERENTE de Identificagdo Fiscal, etc.)
Pegas escritas e/ou Outros documentos da autoria do requerente (ex.: \/

desenhadas ou

Exposigdo, Fotografias, Livro de Obra, etc.
fotogréficas posic g )

(Pelo requerente)

Guia de apoio a preparacdo
Documentos emitidos por entidades privadas ou publicas de ficheiros
tais como: certiddes, declaragdes, autorizagdes,
pareceres, documentos instrutdrios ou outros.

(ex.: Autorizagdo do proprietario/ Condominio/ Ordens

Peas escritas e/ou ou Associagdes Profissionais/ ADENE/ EDP-GAS/ Diregdo PDF Creator para criagio
TERCEIROS desenhadas * Geral do Patriménio Cultural/ Diregdo Regional de Cultura X de PDF/A no Office ou
do Norte/ Autarquia/ Finangas/ Conservatoria, etc.) OpenOffice
Documento nado-digital com assinatura digital PDF/A Sim ¥**
Documento nado-digital sem assinatura digital Adobe Reader para
assinatura digital e
Documento em papel (digitalizado) visualizagdo da
identificagdo PDF/A
Pegas escritas e/ou  Memoria descritiva, termo de responsabilidade,
fotogréficas fotografias, etc.
Projeto de Arquitetura Normas aplicéveis 3
Plano de Acessibilidades v submissdo online
TECNICO Levantamento topografico
pog (Pelo técnico autor do projeto)

Pecas desenhadas
Vers3o final do projeto de Arquitetura (telas finais)* *
Versdo final do plano de Acessibilidades
Projetos de Especialidades
Planta de Localizagdo (Elementos Instrutérios)

Notas:

* As pegas digitalizadas do requerente ou as pecas de terceiros ndo deverdo ser assinadas, nem autenticadas digitalmente.
** A versdo final do projeto de Arquitetura é composta por planta de localizagdo, memaria descritiva e pegas desenhadas, a apresentar num Unico ficheiro.
*** Os links de acesso encontram-se disponiveis no "Guia de apoio a preparagao de ficheiros ".
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