Documentos instrutorios do formulario online
Alteracdo a licenca de obra de edificagéo
2 Mais informacdes

Porto.

A. Documentos instrutorios

O seu pedido deve ser instruido com os elementos abaixo indicados

[parte | e n.° 15 da parte Ill do anexo | e anexo Il da Portaria n.° 113/2015, de 22 de abril].

Os documentos a anexar neste formulario devem ser submetidos em formato PDF/A.

Se necessitar de ajuda, consulte o tutorial "Como converter ficheiros em formato PDF/A?"

1. Documentos comprovativos da qualidade de titular de qualquer direito que confira a faculdade de apresentagdo do pedido

[] 1.1 Certidso da Conservatéria do Registo Predial

1.1.1 Certidao da descri¢do e de todas as inscricdes em vigor emitida pela conservatdria do registo predial referente ao prédio ou prédios
abrangidos, ou indicacdo do cddigo de acesso a certidao permanente do registo predial, e eventuais contratos que demonstrem a
legitimidade do requerente; quando omissos, a respetiva certiddo negativa do reqisto predial, acompanhada da caderneta predial onde
constem os correspondentes artigos matriciais.

1.1.2 A drea total do prédio mencionada na CCRP, ndo devera ser inferior a area real do prédio sob pena de se concluir por falta de
legitimidade.

Mesmo que tenha preenchido o campo “Cédigo da Certiddo Predial Permanente” deste formulario, sugere-se a jungcdo da Certiddo da
Conservatdria do Registo Predial (cuja validade é de seis meses), de forma a evitar atrasos na apreciacdo do pedido, caso o cédigo
contenha lapsos no seu preenchimento.

[] 1.2 Documentos comprovativos da qualidade de titular de qualquer direito que confira a faculdade de realizacio da operacdo ou da
atribuicdo dos poderes necessarios para agir em sua representagdo, sempre que tal comprovacédo néo resulte diretamente do ponto
anterior.

[] 1.3 Ata da assembleia de condéminos

1.3.1 Aprovada por maioria representativa de dois tercos do valor total do prédio ou declaracio individual de dois tercos dos conddéminos
no caso de obras de alteracdo que modifiquem a linha arquitetdnica ou o arranjo estético do edificio [artigo n.© 1422°, do Cédigo Civil].
1.3.2 Aprovada por unanimidade ou declaracio individual de cada condémino, no caso de alteracdo do titulo constitutivo da propriedade
horizontal ou alteracio de utilizaco da fragdo prevista no titulo constitutivo da propriedade horizontal [n.© 1 do 1419° ou n.® 5 do artigo
1432°, do Cédigo Civil].

[] 1.4 Certidso da Conservatéria do Registo Comercial, caso o requerente seja uma pessoa coletiva.

Mesmo que tenha preenchido o campo “Cdédigo da Certiddo Comercial Permanente” deste formulario, sugere-se a juncdo da Certiddo
da Conservatdria do Registo Comercial (cuja validade pode ser de um, dois, trés ou quatro anos mediante o custo da assinatura que
adquiriu), de forma a evitar atrasos na apreciacio do pedido caso o codigo contenha lapsos no seu preenchimento.

[] 2. Declaracio de como opta pelo regime de licenciamento, pese embora a operacio urbanistica esteja sujeita a comunicacio
prévia, exercendo assim a faculdade prevista no n.° 6 do artigo 4.° do RJUE, juntando para o efeito:

[] 2.1 Cépia da notificacio da cdmara municipal a comunicar a aprovacio de um pedido de informacao prévia (PIP), caso exista e esteja
em vigor, ou indicacdo do n® do processo camarario de Informacéo Prévia favoravel, acompanhada de declaracéo dos autores e
coordenador dos projetos de que a operacao respeita os limites constantes da informacé&o prévia favoravel, [n.° 3 do artigo 17.° do RJUE].
2.2. Indicacdo do numero do processo camarario correspondente a operacdo de loteamento aprovada e do respetivo Alvara de
Loteamento.

] 3. Termo de responsabilidade subscrito pelo autor do projeto [parte | do anexo Il da Portaria n® 113/2015, de 22 de abril,
considerando a defini¢do disposta no artigo 3.° da Lei n.© 31/2009 de 3 de julho, alterada pela Lei n.© 40/2015, de 1 de junho].

] 3.1 Comprovativo de inscricio em associacio pUblica de natureza profissional e da validade do mesmo aquando da apresentacio do
pedido inicial.

] 4. Termo de responsabilidade subscrito pelo coordenador do projeto [parte Il do anexo I, da Portaria n® 113/2015, de 22 de abril
considerando a defini¢do disposta no artigo 3.° da Lei n.© 31/2009 de 3 de julho, alterada pela Lei n.© 40/2015, de 1 de junho].

[[] 4.1 Comprovativo de inscricio em associacio pUblica de natureza profissional e da validade do mesmo aquando da apresentacio do
pedido inicial.

[] 5. Planta topogréfica de localizagio com delimitacio da area relativa & operacdo urbanistica e respetiva drea de enquadramento. Esta
planta € obtida gratuitamente através dos Mapas Interativos do Porto.
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[[] 6. Levantamento topogréfico, sempre que haja alteracio da topografia ou daimplantacdo das construces, 2 escala de 1:200, ou de
1:500 no caso de loteamentos, devidamente cotado, que identifique o prédio e a respetiva area, assim como o espaco publico envolvente
(vias, passeios, estacionamentos, arvores e infraestruturas ou instalagcdes ai localizadas, incluindo postes, tampas, sinalizacdo e mobiliario
urbano)

[] 6.1 Levantamento topografico.

[] 6.2 Declaracio de habilitacio do topdgrafo para elaboraco do levantamento topogréfico.

[] 7. Planta de implantacio, desenhada sobre o levantamento topografico, quando este for exigivel, indicando a construco e as dreas
impermeabilizadas e os respetivos materiais e, quando houver alteragdes na via pUblica, planta dessas alteragcdes.

[]8. Meméria descritiva e justificativa da solucdo proposta, esclarecendo nomeadamente:

8.1 Area objeto do pedido.

8.2 Caracterizacdo da operagao urbanistica.

8.3 Enquadramento da pretensdo nos planos territoriais aplicaveis.

8.4 Justificacdo das opcdes técnicas e da integracio urbana e paisagistica da operacéo.

8.5 Indicacdo das condicionantes para um adequado relacionamento formal e funcional com a envolvente, incluindo com a via publica e
as infraestruturas ou equipamentos ai existentes.

8.6 Programa de utilizacao das edificacdes, quando for o caso, incluindo a area a afetar aos diversos usos.

8.7 Areas destinadas a infraestruturas, equipamentos, espacos verdes e outros espacos de utilizagcdo coletiva e respetivos arranjos, quando
estejam previstas.

[]8.8 Quadro sindptico (mapa de medicdes), devidamente preenchido pelo técnico autor de projeto e de acordo com as normas legais
e requlamentares aplicaveis, identificando a superficie total do terreno objeto da operacdo e, em funcéo da operacéo urbanisticaem
causa, a area total de implantacdo, a drea de implantagéo do edificio, a area total de construgdo, a area de construgdo do edificio, o
numero de pisos, a altura da fachada, as areas a afetar aos usos pretendidos e as areas de cedéncia, assim como a demonstragdo do
cumprimento de outros parametros constantes de normas legais e requlamentares aplicaveis.

[]9. Fotografias do imdvel, suficientemente esclarecedora do enquadramento do prédio e suas confrontacdes nomeadamente com a
via publica, os edificios confinantes e o interior do quarteiréo (tardoz).

[] 10. Estimativa do custo total da obra. ‘

] 11. Calendarizagio da execugio da obra, com estimativa do prazo de inicio e de conclusdo dos trabalhos. ‘

] 12. Ficha estatistica do INE (Q3), disponivel em http://webing.ine.pt » Empresas » Pesquisar Inquéritos » SIOU. ‘

[]13. Projeto de arquitetura, contendo os seguintes elementos:

[] 13.1 Plantas & escala de 1:50 ou de 1:100 contendo as dimensdes e areas e utilizacdes de todos os compartimentos (com identificacao
do local reservado para o sistema de deposicdo de residuos sdlidos adotado), bem como a representagdo do mobiliario fixo e
equipamento sanitario.

[]13.2 Alcados & escala de 1:50 ou de 1:100 com a indicacdo das cores (com referéncia a paleta de cores RAL, ou, caso se aplique, com
amostra de cor ou do material a aplicar) e dos materiais dos elementos que constituem as fachadas e a cobertura bem como as
construgdes adjacentes, quando existam; representando sempre os painéis solares, assegurando a sua correta inser¢do e com definicdo
da area destinada a instalagdo do(s) recetaculo(s) postal domiciliario(os) no edificio, a localizar e dimensionar nos termos do disposto nos
Decretos Regulamentares n®s 8/90, de 6 de abril e 21/98, de 4 de setembro com Declaragcio de Retificagdo n.© 22-E/98, de 30 de
novembro, acompanhado de detalhe pormenorizado no minimo a escala 1/20 demonstrando o cumprimento das disposicées dos
Decretos Regulamentares acima referidos, e a sua relagdo com portées, muros, paredes e demais elementos proximos.

A paleta de cores RAL esta disponivel em http://www.ral-farben.de/content/application-help/all-ral-colours-names/overview-ral-classic-
colours.html

[[] 13.3 Cortes longitudinais e transversais a escala de 1:50 ou de 1:100 abrangendo o terreno, com indicacio do perfil existente e o
proposto, bem como das cotas dos diversos pisos, da cota de soleira e dos acessos ao estacionamento.

] 13.4 Pormenores de construcio, & escala adequada, esclarecendo a solucio construtiva adotada para as paredes exteriores do edificio
e sua articulacdo com a cobertura, vdos de iluminacdo/ventilacdo e de acesso, bem como com o pavimento exterior envolvente.

[] 13.5 Discriminacao das partes do edificio correspondentes as varias fracdes e partes comuns, valor relativo de cada fracio, expressa
em percentagem ou permilagem, do valor total do prédio, caso se pretenda que o edificio fique sujeito ao regime da propriedade
horizontal.

[] 13.6 Levantamento e caracterizacdo do coberto arbdreo existente, designadamente espécies, portes e estado fitossanitario [Parte C
do Cdédigo Regulamentar do Municipio do Porto, quando exigivel, nomeadamente nos termos do previsto no n.° 2 do artigo 40 em
RPDM].
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[[]13.7 Identificacdo, caso pretenda a execucio faseada, das obras que pretende executar em cada fase.

[] 14. Pareceres das entidades externas acompanhados do respetivo projeto e/ou documento comprovativo da aprovacio do projeto
por parte da administracéo central relativo a operac¢do urbanistica apresentada ao municipio (opcional).
(Entidades que se devam manifestar sobre a operacgéo urbanistica [artigo 13°-B do RUUE]).

15. No ambito do pedido de apreciagdo de projeto solicitado a entidade externa pelo requerente:

[[]15.1 Comprovativo do pagamento Infraestruturas de Portugal, S. A. (IP, S.A.) [n°® 1 do artigo 6.° da Portaria n.° 357/2015, de 14 de
outubro].

[] 15.2 Comprovativo do pagamento Autoridade Nacional de Protecdo Civil, [n° 3 do artigo 3.° da Portaria n.© 1054/2009, de 16 de
setembro].

[] 16. Relatério prévio e levantamento arquiteténico do existente, caso o imével seja classificado ou esteja inserido em conjunto
classificado ou em vias de classificacdo [Lei N© 107/2001, de 8 de setembro e reqgulado pelo Decreto-Lei n® 140/2009, de 15 de junho].

[]17. Projetos de especialidades (opcional), no caso de pretender proceder desde logo 3 sua apresentacio, em conformidade com o
formulario “Projetos de Especialidades”.

[]18. Termo de responsabilidade de técnico autor de projeto de condicionamento acUstico que ateste da conformidade da
operacado com o Regulamento Geral do Ruido, aprovado pelo Decreto-Lei n.© 9/2007, de 17 de janeiro, nos termos do disposto da alinea j)
do n.® 15 da parte lll do anexo | da Portaria n® 113/2015 de 22 de abril.

[] 18.1 Comprovativo de inscricio em associacio pUblica de natureza profissional e da validade do mesmo aquando da apresentacio
do pedido inicial.

[]19. Ficha de seguranca contra incéndio, com categoria de risco reduzido [Decreto-Lei n.© 220/2008 de 12 de novembro, na sua atual
redacdo e Portaria 1532/2008 de 29 de dezembro], ou, projeto de seguranga contra incéndios, a apresentar nas situacdes conforme
indicado no quadro abaixo, nos termos da legislagdo em vigor.

Utilizagdo - tipo

Categoria de risco

| Il 1l [\ V VI i VIl IX X Xl Xl
Habit. Estac. | Admin. | Escol. | Hosp. | Espect. | Hotel. | Comerc. | Desp. | Museus | Bibliot | Indust.
1.2-Reduzido a) a) a) ] ] a) a) a) a) a) a)

2.3-Moderado L] o oo [0 (0O (0O O o O O L]
3.2-Elevado L] o oo [0 (0O (0O O o O O L]
4.2-Muito elevado ] ] ] ] ] O] O] ] ] ] ]

a) Dispensadas da apresentacdo de projeto de especialidade, que é substituido pela ficha de seguranca por cada utilizagdo - tipo.

Oo0d =

[[]19.1 Termo de responsabilidade.

[[]19.2 Prova da inscricdo vélida do técnico em associacio profissional.

[]19.3 Prova da credenciacio vélida do técnico para a subscricio de projetos da 32 e 42 Categoria de Risco.
] 19.4 Célculos, quando aplicavel.

[]19.5 Meméria descritiva e justificativa, instruida com a categoria de risco e utilizacéo tipo.

[[] 19.6 Planta topogréfica a escala 1/1000 com a delimitacio do prédio e com aimplantacio precisa da obra.
[[]19.7 Pecas desenhadas.

] 20. Plano de acessibilidades que apresente a rede de espacos e equipamentos acessiveis [n.0 5 do artigo 3° do DL n.© 163/2006 de 8
de agosto, alterado pelo Decreto-Lei n.© 136/2014, de 9 de setembro (RJUUE), apresentando a rede de espacos e equipamentos acessiveis
bem como as solugdes de detalhe métrico, técnico e construtivo, esclarecendo as solu¢cdes adotadas em matéria de acessibilidade a
pessoas com deficiéncias e mobilidade condicionada com as especificacdes contidas no CRMP.

[]20.1 Termo de responsabilidade do seu autor [redigido em conformidade com o ponto V do Anexo Il da Portaria n® 113/2015, de 22
de abril, que ateste que a execucdo da operacido se conforma com o Decreto-Lei n.° 163/2006, de 8 de agosto, desde que inclua
tipologias do seu artigo 2.°.

] 20.2 Comprovativo de inscricdo do técnico em associacio publica de natureza profissional e da validade do mesmo.
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[] 21. Justificacdo da ndo instrucio do pedido com os sequintes elementos obrigatérios [n.© 5 do artigo 2. da Portaria n.© 113/2015, de
22 de abril]:

[J211

[]212

Caso o técnico responsavel entenda que, em face das caracteristicas da operacéo urbanistica, poderad eventualmente ser desnecessaria a
apresentacdo de algum dos elementos atras referidos, devera apresentar exposi¢cdo por escrito justificando essa dispensa com
fundamentacéo de facto e de direito.

[]22. Outros elementos que o requerente pretenda apresentar:

[1221
[]22.2

B. Toma conhecimento

[] De acordo com o entendimento da Comissdo de Acesso aos Documentos Administrativos os documentos apresentados em processos
municipais sdo documentos administrativos, pelo que o Municipio esta obrigado a garantir o seu acesso a todos os interessados que o
solicitem.

C. Observacgoes

a) Normas e procedimentos na submiss&o e apreciacdo de projetos deverdo ser consultados no "Manual de recomendacdes e boas
praticas - elaboracdo de projetos”.

b) Osformulérios e o0 Céddigo Requlamentar do Municipio do Porto podem ser consultados em https://portaldomunicipe.cm-porto.pt
Para qualquer esclarecimento adicional, contacte-nos de 2.2 a 6.2 feira, das 9h00 as 19h00, através da Linha Porto. 220 100 220
(chamada para a rede fixa nacional).

D. Tratamento de dados

O Municipio do Porto utiliza os seus dados pessoais para dar resposta aos seus pedidos, proceder a instrugdo dos seus processos, prestar
informagdes sobre assuntos da cidade, para fins estatisticos e na realizacdo de estudos de suporte a definicdo de politicas publicas
municipais. Para mais informagées sobre as praticas de privacidade do Municipio do Porto, consulte o nosso site em https://www.cm-
porto.pt/legal/politica-de-privacidade ou envie um e-mail para rgpd@cm-porto.pt
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ENTOS DIGITAIS

. . Tipo de formato a . .. Requisitos Software Gratuitidade do .
Autoria do documento Tipo documento Assinatura digital a efetuar - Documentos de apoio
submeter do Utilizador Software
Documentos pessoais do requerente
Pegas escritas %
digitalizadas* (ex.: Bilhete de Identidade ou Cartdo do Cidad3o, Cartdo
REQUERENTE de Identificagdo Fiscal, etc.)
Pegas escritas e/ou Outros documentos da autoria do requerente (ex.: \/

desenhadas ou

Exposigdo, Fotografias, Livro de Obra, etc.
fotogréficas posi g )

(Pelo requerente)

Guia de apoio a preparacdo
Documentos emitidos por entidades privadas ou publicas de ficheiros
tais como: certiddes, declaragdes, autorizagdes,
pareceres, documentos instrutdrios ou outros.

(ex.: Autorizagdo do proprietario/ Condominio/ Ordens

Peas escritas e/ou ou Associagdes Profissionais/ ADENE/ EDP-GAS/ Diregdo PDF Creator para criagio
TERCEIROS desenhadas * Geral do Patriménio Cultural/ Diregdo Regional de Cultura X de PDF/A no Office ou
do Norte/ Autarquia/ Finangas/ Conservatoria, etc.) OpenOffice
Documento nado-digital com assinatura digital PDF/A Sim ¥**
Documento nado-digital sem assinatura digital Adobe Reader para
assinatura digital e
Documento em papel (digitalizado) visualizagdo da
identificagdo PDF/A
Pegas escritas e/ou  Memoria descritiva, termo de responsabilidade,
fotogréficas fotografias, etc.
Projeto de Arquitetura Normas aplicéveis 3
Plano de Acessibilidades v submissdo online
TECNICO Levantamento topografico
pog (Pelo técnico autor do projeto)

Pecas desenhadas
Vers3o final do projeto de Arquitetura (telas finais)* *
Versdo final do plano de Acessibilidades
Projetos de Especialidades
Planta de Localizagdo (Elementos Instrutérios)

Notas:

* As pegas digitalizadas do requerente ou as pecas de terceiros ndo deverdo ser assinadas, nem autenticadas digitalmente.
** A versdo final do projeto de Arquitetura é composta por planta de localizagdo, memaria descritiva e pegas desenhadas, a apresentar num Unico ficheiro.
*** Os links de acesso encontram-se disponiveis no "Guia de apoio a preparagao de ficheiros ".
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https://portaldomunicipe.cm-porto.pt/documents/20122/35772/Guia+de+apoio+a%CC%80+preparac%CC%A7a%CC%83o+de+ficheiros.pdf/ceecc1fc-21f5-4d4f-cfd8-afe382869e11?t=1625067471395
https://portaldomunicipe.cm-porto.pt/documents/20122/35772/Guia+de+apoio+a%CC%80+preparac%CC%A7a%CC%83o+de+ficheiros.pdf/ceecc1fc-21f5-4d4f-cfd8-afe382869e11?t=1625067471395
https://portaldomunicipe.cm-porto.pt/documents/20122/35772/Guia+de+apoio+a%CC%80+preparac%CC%A7a%CC%83o+de+ficheiros.pdf/ceecc1fc-21f5-4d4f-cfd8-afe382869e11?t=1625067471395
https://portaldomunicipe.cm-porto.pt/documents/20122/35772/NormasAplicaveisSubmissaoOnline+%281%29.pdf/38084d5c-0a33-1dd0-37df-126d06604650?t=1615146877066
https://portaldomunicipe.cm-porto.pt/documents/20122/35772/NormasAplicaveisSubmissaoOnline+%281%29.pdf/38084d5c-0a33-1dd0-37df-126d06604650?t=1615146877066

